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REGOLAMENTO DI CIRCOLO

(D.L.vo 297/94 — art. 10 — comma 3 — lettera a)

PREMESSA
Il presente regolamento si inquadra nella cornigamizzativa scolastica delineata dalle

seguenti norme fondamentali:

Decreto Legislativo 297/94 - Testo Unico Istruziersuccessive modifiche e integrazioni;
Art. 21 Legge 59/97 (Autonomia e Personalita Gigadstituzioni Scolastiche);
D.P.R. 275/99 (Regolamento Autonomia Scolastica);

Decreto Legislativo 112/98 (Conferimento di funziencompiti Amministrativi dallo Stato alle
Regioni);

Decreto Legislativo n.° 59/99 (Dirigenza Scolastica
Contratto Collettivo Nazionale del Lavoro - CompaBicuola 2002/2005;
Decreto Interministeriale 44/01 (Nuovo Regolamebtmtabile delle Istituzioni Scolastiche);

Art. 16 d.p.r. 275/99 Regolamento Autonomia (Cooatnento delle competenze):

a) Gli organi collegiali della scuola garantisconoffieacia dell’autonomia delle istituzioni
scolastiche nel quadro delle norme che ne definmcompetenze e composizione.

b) Il Dirigente Scolastico esercita le funzioni di @liDecreto Legislativo 6 marzo 1998, n.°
59, nel rispetto delle competenze degli organiegdlli.

c) | docenti hanno il compito e la responsabilita @gifogettazione e della attuazione del
processo di insegnamento e di apprendimento.

d) Il Responsabile Amministrativo assume funzioni dieRione dei Servizi di Segreteria nel
quadro dell'unita di conduzione affidata al Dirigerscolastico.

e) Il personale della scuola, i genitori e gli studeydrtecipano al processo di attuazione e
sviluppo dell’autonomia assumendo le rispettivgpoesabilita.

Decreto L.vo 19 febbraio 2004, n.° 59.

IL CONSIGLIO DI CIRCOLO

VISTO lart. 10, comma 3, lettera a) del T.U. 18/ n. 297,

VISTI (gliartt. 8 e 9 del DPR 8/3/99, n. 275;

VISTO il D.l.01/02/200 1, n. 44;

VISTA la propria precedente delibera del 28/3/2001

VALUTATA l'opportunita di adottare un nuovo Regolanto di Circolo, che va ad integrare e

sostituire quello attualmente in vigore

EMANA il seguente Regolamento:



CAPO |
DISPOSIZIONI GENERALI DI FUNZIONAMENTO
SUGLI ORGANI COLLEGIALI

NORME COMUNI

Art. 1 — Convocazione

1. L'iniziativa della convocazione di un Organo Coildg €& esercitata dal Presidente
dell'Organo Collegiale stesso o da un terzo deii sonponenti, nonché dalla Giunta
Esecutiva.

2. L'atto di convocazione, emanato dal Presidentejspodto con almeno cinque giorni di
anticipo rispetto alla data prevista per la se@utn anticipo di almeno 24 ore nel caso di
riunioni d'urgenza. In tale ultimo caso la convacae potra essere fatta col mezzo piu rapido
(telefono, fax, posta elettronica ecc.).

3. La convocazione deve indicare gli argomenti dataref il giorno, l'ora, il luogo della
riunione e deve essere affissa all'albo dell’'lstitu

4. Per ogni eventuale disguido tale affissione € admwemo sufficiente per la regolare

convocazione dell’organo collegiale.

. Le riunioni devono avvenire in ore non coincidesan I'orario delle lezioni.

. In linea di massima le adunanze hanno luogo imorecoincidenti con I'orario delle lezioni

e non vengono effettuate, salvo casi eccezionalimese di luglio e nella giornata del sabato.
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Art. 2 - Validita delle sedute

1. La seduta si apre all'ora indicata nell'avvisoahivocazione e diventa valida a tutti gli effetti
con la presenza di almeno la meta piu uno dei coeioin carica.

2. Nel numero dei componenti in carica non vanno cdatpumembri decaduti dalla carica e
non ancora sostituiti.

3. Il numero legale deve sussistere non solo al riodella seduta, ma anche al momento della
votazione.

4. Per la validita delle adunanze é richiesta la presedi almeno la meta piu uno dei
componenti in carica, ad eccezione del Comitatolgp¥alutazione del servizio dei Docenti,
il quale, essendo Organo Collegiale perfetto, dgerare ad organico completo.

5. Qualora la partecipazione non costituisca obblgservizio, la mancata partecipazione dovra
essere adeguatamente motivata al Presidente dghOrCollegiale che potra avviare la
procedura per la decadenza in caso di tre assensecutive non giustificate.

| Art. 3 - Discussione ordine del giorno

1. Il Presidente individua tra i membri dell'Organoll€giale il segretario della seduta, fatta
eccezione per i casi in cui il segretario € indinatb per legge.

2. E' compito del Presidente porre in discussiattedli argomenti all'OdG nella successione in
cui compaiono nell'avviso di convocazione.



3. Gli argomenti indicati nell'o.d.g. sono tassatse I'Organo Collegiale e presente in tutti i
suoi componenti, si possono aggiungere altri argwimeon il voto favorevole di tutti i

presenti.
4. L'ordine di trattazione degli argomenti puo essmodificato su proposta di un componente
I'Organo Collegiale, previa approvazione a maggipaa In caso di aggiornamento della

seduta dovra essere mantenuto lo stesso o0.d.g.

Art. 4 - Mozione d'ordine |

1. Prima della discussione di un argomento altp,.dbgni membro presente alla seduta puo
presentare una mozione d'ordine per il non svolgtmdella predetta discussione ("questione
pregiudiziale™) oppure perché la discussione dgltmento stesso sia rinviata ("questione
sospensiva"). La questione sospensiva puo esssta gioche durante la discussione.

. Sulla mozione d'ordine possono parlare un meralfawore ed uno contro.

. Sull'accoglimento della mozione si pronunciardg&o Collegiale a maggioranza con
votazione palese.

4. L'accoglimento della mozione d'ordine determaaospensione immediata della discussione

dell'argomento all'O.d.G. al quale si riferisce.
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Art. 5 - Diritto di intervento

1. Ogni membro ha diritto di parola su tutti gli argemti, ma a non piu di tre interventi per ogni
argomento.

2. Ogni intervento non pud avere una durata supedaat®ci minuti. Il Presidente ha la facolta
di replicare agli intervenuti, quando sia postodiscussione il suo operato quale presidente o
qguanto si contravvenga al presente regolamento.

3. Il Dirigente scolastico ha diritto-dovere di formirchiarimenti su tutte le questioni in
discussione.

4. Non e consentito introdurre nella discussione aegtirdiversi da quelli iscritti all'ordine del
giorno, salvo che l'organo collegiale non decidaediamente allunanimitad dei suoi
componenti.

5. Ogni membro ha la facolta di proporre argomentindarire all’ordine del giorno della seduta
successiva, purché di competenza di quell’orgatiegiale.

Art. 6 - Dichiarazione di voto

1. Dopo che il Presidente ha dichiarato chiusa iscudsione, possono aver luogo le
dichiarazioni di voto, con le quali i votanti poasg brevemente, esporre i motivi per i quali
voteranno a favore o contro il deliberando o i magper i quali si asterranno dal voto. La
dichiarazione di voto deve essere riportata nddalerdella seduta.

2. Le votazioni sono indette dal Presidente ed@hento delle stesse nessuno puo piu avere la
parola, neppure per proporre mozioni d'ordine.

Art. 7 - Votazioni

1. Le votazioni si effettuano in modo palese peata di mano ovvero per appello nominale ad
alta voce, quando lo richiedono il Presidente o deiccomponenti.

2. La votazione e segreta quando riguarda detetenmédeterminabili persone.

3. Le sole votazioni concernenti persone si preadoscrutinio segreto mediante il sistema del-

le schede segrete.



4. La votazione non puo validamente avere luogo, @ensiglieri non si trovano in numero
legale.
5. | consiglieri che dichiarano di astenersi datave si computano nel numero necessario a

6.

rendere legale I'adunanza, ma non nel numero dantro

Le deliberazioni sono adottate a maggioranzalatssdei voti validamente espressi salvo che
disposizioni speciali prescrivano diversamentecdso di parita, ma solo per le votazioni
palesi, prevale il voto dei Presidente.

. La votazione, una volta chiusa, non puo essapenta per il sopraggiungere di altri membri e

non pud nemmeno essere ripetuta, a meno che msea@ntri che il numero dei voti espressi
sia diverso da quello dei votanti.

. Nel caso di approvazione di un provvedimentopgaeti con votazioni separate si procedera

infine ad una votazione conclusiva sul provvedirnestésso nella sua globalita.

Art. 8 - Risoluzioni

1. 1 componenti gli Organi Collegiali possono propo risoluzioni dirette a manifestare
orientamenti o a definire indirizzi dell'organospecifici argomenti.

2. Per le risoluzioni valgono, in quanto applicaldginorme relative alle mozioni di cui all'art. 4.

3. Le Delibere sono rese immediatamente eseguibiéilaga non comportino I'approvazione di

organi superiori.

Art. 9 - Processo verbale

1.

Nella prima parte del verbale si da conto dellaliédy dell'adunanza (data, ora e luogo della
riunione, chi presiede, chi svolge la funzione elgretario, I'avvenuta verifica del numero
legale dei presenti, i nomi con relativa qualift@ presenti e degli assenti, questi ultimi se
giustificati o no, l'o.d.g.). Per il Collegio deiobenti, considerata l'entita del numero dei
partecipanti, vengono registrate le assenze.

. Per ogni punto all'o.d.g. si indicano molto sirdathente le considerazioni emerse durante |l

dibattito, quindi si da conto dell'esito della vaitme (numero dei presenti, numero dei
votanti, numero dei voti favorevoli, contrari, asié e nulli).

3. Nel verbale sono annotate anche le eventuali dahi@ni di voto e il tipo di votazione
seguito.
4. Un membro dell'Organo Collegiale puo chiedere clverbale risulti la volonta espressa da

ogni singolo membro sulla materia oggetto dellébgehzione.

. I membri dell' Organo Collegiale hanno facolta diqurre il testo di una loro dichiarazione

da trascrivere a cura del segretario sul verbale.

. | verbali delle sedute degli Organi Collegiali soraxcolti su appositi registri a pagine

numerate, timbrate e firmate dal Dirigente Scotasgier vidimazione. | verbali sono numerati
progressivamente nell'ambito dello stesso ann@stob.

. | verbali delle sedute degli Organi Collegiali poss:

« essere redatti direttamente sul registro;

» se prodotti con programmi informatici, essereollati sulle pagine del registro e quindi
timbrati e vidimati da segretario e Presidentegnigagina;

» se prodotti con programmi informatici, esseregdti per formare un registro le cui pagine
dovranno essere timbrate e vidimate dal Dirigectd&stico.

. Copia del processo verbale viene inviata ad ogngado membro dell'Organo Collegiale con

la convocazione della seduta successiva. Il processbale viene letto ed approvato al
termine della seduta. Ove cio non fosse possil@leragioni di tempo si approvera prima
dell'inizio della seduta immediatamente successsanza che si possa ridiscutere.
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Art. 10 - Decadenza

1. I membri dell'Organo Collegiale sono dichiarati aeati quando perdono i requisiti richiesti
per I'eleggibilita 0 non intervengono per tre sediliccessive senza giustificati motivi.
2. Spetta all'Organo Collegiale vagliare le giustiticai addotte dagli interessati.

Art. 11 - Dimissioni

1. | componenti eletti dellOrgano Collegiale possatimettersi in qualsiasi momento. Le
dimissioni sono date per iscritto. E' ammessa lanto orale solo quando le dimissioni
vengono date dinanzi all'Organo Collegiale.

2. L'Organo Collegiale prende atto delle dimissionitdl ipotesi le stesse sono portate allesame
del Consiglio nella seduta successiva al ricevimgner I'accettazione.

3. In prima istanza, I'Organo Collegiale puo invitatedimissionario a recedere dal suo
proposito.

4. Una volta che I'Organo Collegiale abbia preso alélle dimissioni, queste divengono
definitive ed irrevocabili.

5. I membro dimissionario, fino al momento della @&batto delle dimissioni, fa parte a pieno
titolo dell'Organo Collegiale e, quindi, va comgotael numero dei componenti I'Organo
Collegiale medesimo.

6. La decadenza da membro della Giunta Esecutivamphca anche la decadenza da membro
del Consiglio stesso.

Art. 12 - Surroga di membri cessati

1. I componenti che nel corso del triennio venganessare per qualsiasi causa o che perdano i
requisiti di eleggibilitd, vengono sostituiti daimi non eletti nelle rispettive liste. In caso di
esaurimento delle liste, si procede ad elezionp&ipe.

2. Parimenti si procede a surroga in caso di dimission

Art. 13 - Elezione contemporanea di Organi di duraa annuale

1. Le elezioni per gli Organi Collegiali di durata asmhe hanno luogo, possibilmente, nello
stesso giorno ed entro il secondo mese dell'anntastico, fatte salve diverse disposizioni
ministeriali.

Art. 14 - Pubblicita degli atti

1. La pubblicita degli atti degli OO. CC. e assicuratai limiti delle disposizioni di legge,
mediante affissione delle deliberazioni adottatagorovate.

2. L’affissione all’Albo del Circolo e dei plessi awrne entro il termine massimo di dieci giorni
dalla relativa seduta e si protrae per un periad@djiorni.

3. | verbali sono depositati nell’Ufficio di Segreterdel Circolo e sono esibiti a chiunque,
avendone interesse, ne faccia motivata richiesitiesai sensi della Legge 241/90.

4. Non sono soggetti a pubblicazioni gli atti e leildedazioni concernenti questioni di persone,
salvo contraria richiesta scritta dall'interessato.

5. | componenti il Consiglio di Circolo possono prerelevisione degli atti previa richiesta
informale al Dirigente Scolastico che fissa apmoajpuntamento.
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NORME SPECIFICHE

Art. 15 - Norme di funzionamento del Consiglio dellstituzione Scolastica

FONTI NORMATIVE DI RIFERIMENTO

Le attribuzioni e le competenze del Consiglio dicGio sono rinvenibili in una pluralita di fonti

normative che qui si riportano in un'articolazi@mw®rdinata

A) Decreto Legislativo 297/94 (Testo Unico Pubblistruzione) - art. 10
Il Consiglio di Circolo, fatte salve le competerds Collegio dei docenti e dei Consigli di
Intersezione/Interclasse, ha potere deliberantepreposta della giunta, per quanto concerne
I'organizzazione e la programmazione della vitaed'dttivita della scuola, nei limiti della
disponibilita di bilancio, nelle seguenti materie:

F) adozione del Regolamento interno del Circolo cheedé&a I'altro, stabilire le modalita per il
funzionamento della biblioteca e per I'uso dellee#zature culturali, didattiche e sportive,
per la vigilanza degli alunni durante l'ingressdeepermanenza nella scuola, nonché durante
l'uscita dalla medesima, per la partecipazione pebblico alle sedute del Consiglio ai sensi
dell’art. 42;

G)adattamento del calendario in relazione alle esmeprogrammate nel P.O.F., nel rispetto

H) delle funzioni spettanti alle Regioni ai sensi @etl 138 lettera d del D. L.vo 112/98;

[) dell'art. 74, 3° comma, D. L.vo 297/94 (svolgimedt@lmeno 200 gg. di lezioni);

J) criteri generali per la programmazione educativa;

K) criteri per la programmazione e l'attuazione de#l#tivita parascolastiche, interscolastiche,
extrascolastiche, con particolare riguardo ai codi recupero e di sostegno e alle libere
attivita complementari, alle visite guidate ed &iggi d’istruzione;

L) promozione di contatti con altre scuole o istititifine di realizzare scambi di informazioni e
di esperienze e di intraprendere eventuali inizafii collaborazione;

M)partecipazione del circolo ad attivita culturalipartive e ricreative di particolare interesse
educativo;

N)forme e modalita per lo svolgimento di iniziativesistenziali che possano essere assunte dal
circolo;

O)il consiglio di circolo indica, altresi, i critergenerali relativi alla formazione delle classi,
allassegnazione ad esse dei singoli docenti, ddsamento dell’orario delle lezioni e delle
altre attivita scolastiche, alle condizioni ambialnted al coordinamento organizzativo dei
consigli di intersezione/interclasse;

P) esercita le competenze in materia di uso delleeatiature e degli edifici scolastici ai sensi
dell’art. 94;

Q)delibera, sentito per gli aspetti didattici il celjio dei docenti, le iniziative dirette
all’educazione della salute e alla prevenzione elétissicodipendenze previste dall’art. 106
del Testo Unico 309/90;

R)si pronunzia su ogni altro argomento attribuito dalJ., dalle leggi e dai regolamenti alla
sua competenza;

Il consiglio di circolo dura in carica un trienniscolastico.



B) D.P.R.275/99 (Regolamento Autonomia)

art. 3 comma 3 Il Piano dell'Offerta Formativa e elaborato d@lollegio dei docenti sulla base
degli indirizzi generali per la attivita della sclao e delle scelte generali di gestione
Amministrazione definiti dal Consiglio di Circolertuto conto delle proposte e dei pareri
formulati dagli organismi e dalle associazioni aecti fatto dei genitori degli studenti. Il
Piano e adottato dal Consiglio di Circolo.

art. 7- Accordi di Reti -

art. 8- Definizione dei Curricoli -

art. 9- Ampliamento dell’Offerta Formativa -

C) Decreto Interministeriale 44/2001 - Nuovo regatanto di Contabilita

art. 2 Comma 3 — L'attivita finanziaria delle Istituzioscolastiche si svolge sulla base di un
unico documento contabile annuale - di seguito d@nato “programma” - predisposto dal
Dirigente Scolastico - di seguito denominato “deige” - e proposto dalla Giunta esecutiva
con apposita relazione e con il parere di regolartiontabile del Collegio dei Revisori, entro
il 31 ottobre, al Consiglio d’Istituto o di Circolodi seguito denominati “Consiglio di
istituto”. La relativa delibera &€ adottata dal Cagio d’Istituto entro il 15 dicembre
dellanno precedente quello di riferimento, anchel waso di mancata acquisizione del
predetto parere del Collegio di revisori dei coetitro i cinque giorni antecedenti la data
fissata per la deliberazione stessa.

art. 6 - verifiche e modifiche al programma

a) Il Consiglio di Istituto verifica, entro il 30 giug, le disponibilitd finanziarie dell’lstituto
nonché lo stato di attuazione del programma, ak fidelle modifiche che si rendano
necessarie, sulla base di apposito documento gredts dal Dirigente

b) Il Consiglio, altresi, con deliberazione motivaty proposta della Giunta Esecutiva o del
Dirigente, pud apportare modifiche parziali al pragnma in relazione anche al’andamento
del funzionamento amministrativo e didattico geteerad a quello attuativo dei singoli
progetti

c) Sono vietati gli storni della gestione dei resicainché tra gestione dei residui e quella di
competenza e viceversa.

d) Le variazioni al programma, di entrata e di spesanseguenti ad entrate finalizzate, e gli
stormi, conseguenti a delibere del Consiglio ditlsd, possono essere disposte con decreto
del Dirigente, da trasmettere per conoscenza alsipio d’Istituto

e) Durante l'ultimo mese dell’esercizio finanziariom@ossono essere apportate variazioni al
programma, salvo casi eccezionali da motivare.

f) Il Dirigente, al fine di rendere possibili le vadhe di cui al comma 1, predispone apposita
relazione sulle entrate accertate sulla consisterdagli impegni assunti, nonché dei
pagamenti esequiti.

Art. 8 (esercizio provvisorio

Nei casi in cui il programma annuale non sia stafiprovato dal Consiglio di istituto prima
dell'inizio dell’esercizio cui lo stesso si rifeos, Il Dirigente provvede alla gestione
provvisoria nel limite di un dodicesimo, per ciascmese, degli stanziamenti di spesa
definitivi del programma relativo al precedente resgo, per la prosecuzione dei progetti gia
approvati e per il funzionamento didattico e amstir@itivo generale. Qualora il programma
non sia stato approvato entro 45 giorni dallinizidell'esercizio, il Dirigente ne da
immediata comunicazione all’'Ufficio Scolastico mgale, cui € demandato il compito di
nominare, entro i successivi 15 giorni, un Comnmissad acta che provvede al predetto
adempimento entro il termine prestabilito nell’attonomina.



art. 18(Conto consuntivo) comma 5-6-7:

a) Il conto consuntivo, & predisposto dal Dirigentetrenil 15 marzo ed e sottoposto dal
Dirigente all'esame del Collegio dei revisori deorti, unitamente ad una dettagliata
relazione che illustra 'andamento della gestionell'tstituzione Scolastica e i risultati
conseguiti in relazione agli obiettivi programmattsso, corredato della relazione del
Collegio dei revisori dei conti, € sottoposto, entr30 aprile, all'approvazione del Consiglio
di istituto.

b) Il conto consuntivo approvato dal Consiglio ditsto in difformita dal parere espresso dal
Collegio dei revisori dei conti, € trasmesso, entrol5 maggio, all’'Ufficio Scolastico
Regionale, corredato di tutti gli allegati, del gn@amma annuale, con relative variazioni e
delibere, nonché di una dettagliata e motivata zedae, ai fini delladozione dei
provvedimenti di competenza.

c) Nel caso in cui il Consiglio di istituto non deliibsul conto consuntivo entro 45 giorni dalla
sua presentazione, il Dirigente ne da comunicazianh€ollegio dei revisori dei conti e al
Dirigente dell’Ufficio Scolastico Regionale, chemioa un commissario ad acta per |l
relativo adempimento.

art.24 (Inventari) Comma 7 - 8:

a) Nel caso in cui il Consiglio di istituto non deliibsul conto consuntivo entro 45 giorni dalla
sua presentazione, il Dirigente ne da immediata waoazione al Collegio dei revisori dei
conti e al dirigente dell’Ufficio Scolastico Regala, che nomina un Commissario ad acta
per il relativo adempimento.

b) Il conto consuntivo, corredato degli allegati e ldetlelibera di approvazione, € conservato
agli atti dell'istituzione Scolastica.

art. 33 (Interventi del Consiglio di istituto nell’attiatnegoziale):

1) Il Consiglio di Istituto delibera in ordine:

a) alla accettazione e alla rinuncia di legati, ereéde& donazioni;

b) alla costituzione o compartecipazione a fondaziail’lstituzione o compartecipazione a
borse di studio;

c) allaccensione di mutui e in genere ai contrattiddirata pluriennale;

d) ai contratti di alienazione, trasferimento, cosatone, modificazione di diritti reali su beni
immobili appartenenti alla istituzione Scolastigagevia verifica, in caso di alienazione di
beni pervenuti per effetto di successioni a causearte e donazioni, della mancanza di
condizioni ostative o disposizioni modali che ast@fia dimissione del bene;

e) all'adesione a reti di scuole e consorzi;

f) all'utilizzazione economica delle opere dell'ingegn

g) alla partecipazione della scuola ad iniziative ot@mportino il coinvolgimento di agenzie,
enti, universita, soggetti pubblici o privati;

h) all’eventuale individuazione del superiore limitespesa di cui all'art. 34, comma 1;

i) all'acquisto di immobili;

2) Al Consiglio di Istituto spettano le deliberazigelativa alla determinazione di criteri e dei
limiti per lo svolgimento, da parte del Dirigentiglle seguenti attivita negoziali:

a) contratti di sponsorizzazione;

b) contratti di locazione di immobili;

c) utilizzazione di locali, beni o siti informatj@ppartenenti alla istituzione Scolastica, da part
di soggetti terzi;

d) convenzioni relative a prestazioni del persordd#a suola e degli alunni per conto terzi;

e) alienazione di beni e servizi prodotti nelleseio di attivita didattiche programmate a
favore di terzi;

f) acquisto ed alienazione di titoli di Stato;
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g) contratti di prestazione d’opera con esperti particolari attivitd ed insegnamenti;
h) partecipazione a progetti internazionali;

by

3) Nei casi specificamente individuati dal commal'dttivita negoziale € subordinata alla
previa deliberazione dal Consiglio di Istituto. Bali casi, il Dirigente non puo inoltre
recedere, rinunciare o transigere se non previamenttorizzato dal Consiglio d’Istituto. In
tutti gli altri casi, il Dirigente ha potere di rexdere, rinunciare e transigere, qualora lo
richieda l'interesse dell’lstituzione Scolastica.

art. 35(Pubbilicita, attivita informative e trasparenzalltitivita contrattuale):

a) Copia dei contratti e delle convenzioni conclosn 'ordinaria contrattazione € messa a
disposizione del Consiglio di Istituto nella prinmaunione utile ed affissa all’albo della
scuola.

b) Una relazione sull'attivita negoziale svolta dalirigente dell'lstituzione Scolastica e
presentata alla prima riunione successiva al Colsidi Istituto. Il Dirigente riferisce, nella
stessa sede, sull’attuazione dei contratti e deslevenzioni.

c) E’ assicurato I'esercizio del diritto di accessegli interessi alla documentazione inerente
I'attivita contrattuale svolta o programmata, airse degli articoli 22 e seguenti della legge 7
agosto 1990, n.° 241.

d) Il Dirigente provvede alla tenuta della predettacumentazione.

e) Il rilascio delle copie della documentazionefawore dei membri del Consiglio di Istituto e
degli altri organi dell'lstituto & garantito ed eubordinato ad una richiesta nominativa e
motivata.

art. 38 (Alienazione di beni e fornitura di servizi protiatall’lstituzione Scolastica):

a) Le Istituzioni Scolastiche, nell’esercizio deimpiti di formazione ed educativi, hanno facolta
di svolgere attivita di servizi per conto terzi,nobé di alienare i beni prodotti nell’esercizio
di attivita didattiche o di attivita programmate.

b) La vendita avviene con modalita stabilite dal n€iglio di istituto, che provvede a
determinare le condizioni contrattuali di fornitura le garanzie richieste ai terzi per
I'adempimento delle obbligazioni assunte versditlito

art. 39(Concessione di beni in uso gratuito) comma 1 - 2:

a) L'lstituzione Scolastica, per assicurare il timi allo studio, su richiesta degli esercenti la
potesta genitoriale e degli alunni maggiorenni, prancedere, in uso gratuito, beni mobili e
libri, nonché programmi software, di cui sia licéxtaria, con autorizzazione alla cessione in
uso.

b) L'Istituzione Scolastica provvede a pubblicizzamediante affissione all’albo, I'elenco dei
beni che possono essere concessi in uso gratuitoceteri di assegnazione e preferenza
deliberati dal Consiglio di Istituto.

art. 40(Contratti di prestazione d’opera per I'arricchimendell’ Offerta Formativa):

a) La Istituzione Scolastica puo stipulare coniratt prestazione d’opera con esperti per
particolari attivita ed insegnamenti, al fine di mgatire I'arricchimento dell’Offerta
Formativa, nonché la realizzazione di specificigmaimmi di ricerca e di sperimentazione.

b) Il Consiglio di Istituto, sentito il Collegio ddocenti, disciplina nel regolamento di istitut |
procedure e i criteri di scelta del contraente fiale di garantire al qualita della prestazione,
nonché il limite massimo dei compensi attribuibilrelazione al tipo di attivita e allimpegno
professionale richiesto.



D) Decreto L.vo 19\02\2004, n.° 59

art .3 - Orario attivita educative scuola dell'infanzia

1. L'orario annuale delle attivita educative perdauola dell'infanzia, comprensivo della quota
riservata alle regioni, alle istituzioni scolastielautonome e all'insegnamento della religione
cattolica in conformita all’Accordo che apporta niicche al Concordato lateranense e
relativo Protocollo addizionale, reso esecutivo degge 25 marzo 1985, n. 121, ed alle
conseguenti intese, si diversifica da un minim8#%b ad un massimo di 1700 ore, a seconda
dei progetti educativi delle singole scuole deléimzia, tenuto conto delle richieste delle
famiglie.

art. 7 -Attivita educativa e didattica scuola primaria

1 Al fine di garantire I'esercizio del diritto-doverdi cui all'articolo 4, comma 1, l'orario
annuale delle lezioni nella scuola primaria, comms®o della quota riservata alle regioni,
alle istituzioni scolastiche autonome e all'insegreato della religione cattolica in
conformita alle norme concordatarie di cui all'artlo 3, comma 1, ed alle conseguenti
intese, e di 891 ore, oltre a quanto previsto ahata 2.

2 Le istituzioni scolastiche, al fine di realizzara personalizzazione del piano di studi,
organizzano, nell'ambito del piano dell'offerta fmativa, tenendo conto delle prevalenti
richieste delle famiglie, attivita e insegnameanterenti con il profilo educativo, per ulteriori
99 ore annue, la cui scelta é facoltativa e opzienger gli allievi e la cui frequenza e
gratuita. Gli allievi sono tenuti alla frequenza lige attivita facoltative per le quali le
rispettive famiglie hanno esercitato I'opzione. fuedette richieste sono formulate all'atto
dell'iscrizione. Al fine di ampliare e razionalizeala scelta delle famiglie, le istituzioni
scolastiche possono, nella loro autonomia, orgaar&izanche in rete.

3 L'orario di cui ai commi 1 e 2 non comprende il pareventualmente dedicato alla mensa.

4 Allo scopo di garantire le attivita educative e ditiche, di cui ai commi 1 e 2, nonché
I'assistenza educativa da parte del personale deceal tempo eventualmente dedicato alla
mensa e al dopo mensa fino ad un massimo di 33@rmmnae, fermo restando il limite del
numero complessivo dei posti di cui all'articolo, E5costituito I'organico di istituto. Per lo
svolgimento delle attivita e degli insegnamenticdi al comma 2, ove essi richiedano una
specifica professionalita non riconducibile al ptofprofessionale dei docenti della scuola
primaria, le istituzioni scolastiche stipulano, deniti delle risorse iscritte nei loro bilanci,
contratti di prestazione d'opera con esperti, inspesso di titoli definiti con decreto del
Ministro dell'istruzione, dell'universita e dellacerca, di concerto con il Ministro per la
funzione pubbilica.

.... OMIssis

7 1l dirigente scolastico, sulla base di quanto stibidal piano dell'offerta formativa e di
criteri generali definiti dal collegio dei docergidal consiglio di circolo o di istituto, dispone
I'assegnazione dei docenti alle classi avendo dirmgarantire le condizioni per la continuita
didattica, nonché la migliore utilizzazione dellempetenze e delle esperienze professionali,
fermo restando quanto previsto dal comma 6.

8 8. Le istituzioni scolastiche definiscono le madadli svolgimento dell'orario delle attivita
didattiche sulla base del piano dell'offerta format delle disponibilita strutturali e dei
servizi funzionanti, fatta salva comunque la gaadiell'insegnamento-apprendimento.
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Art. 16 - Regolamentazione per il funzionamento deConsiglio di Circolo

o o

10.

11.

12.

13.

14.

15.

REGOLAMENTAZIONE CONSEGUENTE

La prima convocazione del Consiglio di Circalmmediatamente successiva alla nomina
dei relativi membri risultati eletti, & dispostd &arigente Scolastico.
Nella prima seduta, il C. di C. e presieduto Daligente Scolastico ed elegge, tra i
rappresentanti dei genitori membri del Consiglessb, il proprio Presidente. L'elezione ha
luogo a scrutinio segreto. Sono candidati tutemigpri membri del C. di C. E' considerato
eletto il genitore che abbia ottenuto la maggiosaagsoluta dei voti rapportata al numero
dei componenti del C. di C.
Qualora non si raggiunga detta maggioranza mpeitaa votazione, il Presidente € eletto a
maggioranza relativa dei votanti, sempre che sistadi presenti la meta piu uno dei
componenti in carica. In caso di parita si ripetevbtazione finché non si determini una
maggioranza relativa (D.M. 26 luglio 1983).
I C. I. S. puo deliberare di eleggere anchevioe presidente, da votarsi fra i genitori
componenti il Consiglio stesso con le stesse madpteviste per I'elezione dei Presidente.
In caso di impedimento o di assenza del Presidemi@ssume le funzioni il vice presidente
0, in mancanza anche di questi, il consiglieregmgaiano di eta.
Il C.I. S. e convocato dal Presidente con le alitidstabilite dal precedente art. .
Il Presidente del C. di C. é tenuto a dispaarednvocazione del Consiglio su richiesta del
Presidente della Giunta Esecutiva.
L'ordine del giorno e formulato dal President¢ @. di C. su proposta dei Presidente della
Giunta Esecutiva.
A conclusione di ogni seduta del C. di C., slhgonsiglieri possono indicare argomenti da
inserire nell'ordine del giorno della riunione sessiva.
Il C. di C. puo invitare esperti con funzionensuoltiva a partecipare ai propri lavori; puo
inoltre costituire commissioni.
Il C. di C., al fine di rendere piu agile e ficoa la propria attivita, puo deliberare le nomine
di speciali commissioni di lavoro e/o di studio.
Delle commissioni nominate dal C. di C. posstaroparte i membri del Consiglio stesso,
altri rappresentanti delle varie componenti scatasted eventuali esperti qualificati esterni
alla scuola.
Le commissioni possono avere potere deliberagitémiti stabiliti dal C. di C.; svolgono la
propria attivita secondo le direttive e le modaéitabilite dall'Organo stesso. Ad esso sono
tenute a riferire, per il tramite del loro coordim, in merito al lavoro svolto ed alle
conclusioni cui sono pervenute, nel termine di terfipsato preventivamente. Delle sedute
di commissione viene redatto sintetico processbaler
Le sedute del C. di C., ad eccezione di qudlee quali si discutono argomenti riguardanti
singole persone, sono pubbliche. Possono assisterepatibilmente con l'idoneita del
locale ove si svolgono, gli elettori delle compomeappresentate e tutti gli altri previsti per
legge.
Per il mantenimento dell’ordine, il Presidepercita gli stessi poteri a tal fine conferiti
dalla legge a chi presiede i Consigli Comunali. IQueail comportamento del Pubblico non
consenta l'ordinato svolgimento dei lavori e leelita di discussione e di deliberazione, il
Presidente dispone la sospensione della sedutaualalteriore prosecuzione in forma non
pubblica.
La pubblicita degli atti del C. di C. avvienedmnte affissione in apposito albo dell'istituto,
della copia integrale, sottoscritta dal segretaeb Consiglio, del testo delle deliberazioni
adottate dal Consiglio.
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16. L'affissione all'albo avviene entro il termimassimo di dieci giorni dalla relativa seduta del
Consiglio. La copia della deliberazione deve rimaresposta per un periodo non inferiore a
10 giorni.

17. 1 verbali e tutti gli atti preparatori delledsée sono depositati nell'ufficio di segreteria
dell'istituto e sono consultabili da chiunque néiaktitolo su richiesta scritta da esaudire
entro cinque giorni dalla presentazione e comunjunea delle riunione dell’ O.C..

18. Non sono soggetti a pubblicazione gli atti edédiberazioni concernenti singole persone,
salvo contraria richiesta dell'interessato.

19. Il consigliere assente per tre volte conseewara invitato dalla Presidenza a presentare per

iscritto le giustificazioni dell'assenza.
Ove risultasse assente alla successiva sedutadgdarato decaduto dal C. di C. con
votazione a maggioranza relativa. Le giustificazipnesentate saranno esaminate dal
Consiglio: ove le assenze siano ritenute ingiwsti@ dalla maggioranza assoluta del
Consiglio, il consigliere decade dalla carica. Ogonsigliere giustifica le sue assenze
attraverso la Segreteria della scuola, al PressdaeitC. di C

Art. 17 - Presidente - Vice Presidente - Segretario

1. Il Presidente del Consiglio di Circolo assicureegjolare funzionamento del Consiglio ed il
rispetto delle norme del presente regolamento pantp attiene il funzionamento del
consiglio stesso.

2. Egli ha il diritto di accesso nei locali del Ciroplsolo se accompagnato dal Dirigente
Scolastico e tramite il Direttore S. G. A. pu0 a&vém visione tutta la documentazione
relativa alle materie di competenza del ConsiglicCulcolo, previa richiesta al predetto
Dirigente Scolastico.

3. Il vice Presidente sostituisce nelle sue funzidnPiesidente in caso di assenza od
impedimento.

4. Quando il Presidente cessa dalle sue funzioniicé Yresidente non gli subentra, ma si

dovra procedere ad una nuova elezione.

. Le funzioni di Segretario sono affidate dal Prestdead un membro del Consiglio.

. Il Segretario ha il compito di redigere il processerbale dei lavori delle adunanze,

secondo le modalita dell’art. 9 del presente ragelato.

7. In caso di assenza del Presidente e del vice lergsidassume le funzioni il genitore piu
anziano d’eta.

o O1

Art. 18 - Convocazione del Consiglio di Circolo

1. 1l Consiglio di Circolo e convocato dal Presideimeia ordinaria almeno cinque volte per
ciascun anno scolastico, ed in via straordinariando lo richieda il Presidente della
Giunta Esecutiva o 1/3 dei membri del consiglicste

2. Nel caso di autoconvocazione, il Presidente dewsaare il Consiglio, sentita la Giunta,
non oltre il decimo giorno dal ricevimento dellahiesta.

3. Il Consiglio va convocato altresi dal Presidentdad&iunta entro 15 gg dalle richieste di
acquisto materiale da parte dei docenti.

4. L’ordine del giorno della convocazione é formulatal Presidente e deve contenere gli
argomenti eventualmente proposti dalla Giunta cstegjoli consiglieri.

5. Il Direttore dei S.G.A. del Circolo, se non eletfmyo essere invitato alle sedute del
Consiglio, con facolta consultive.
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Art. 19 - Formazione delle classi e adattamento dell’'orario

1. Entro il 30 giugno di ogni anno, il Consiglio dir€olo, indica al Dirigente Scolastico i
criteri generali
= per la formazione delle classi e delle sezioni,
» per I'adattamento dell’orario delle lezioni e dedlére attivita scolastiche alle condizioni
ambientali, nei limiti delle disposizioni vigenti materia.
2. Gli orari saranno comunque stabiliti definitivamenel mese di settembre.

Art. 20 - Priorita per I'accettazione delle domanded’iscrizione

1. Le iscrizioni alle scuole vengono accettate sincompletamento dei posti disponibili in
base alla disponibilita dei locali. In caso di emuabdi richieste, per ciascun plesso si
procedera seguendo i seguenti criteri di priorita:
1) Alunni diversamente abili residenti nelle zone ainpetenza di ciascun plesso;
2) Bambini residenti inZona di_competenza definita come segue dal Consiglio, salvo
integrazioni e/o modifiche da parte dellAmminigicme comunale-
¢ PLESSO VIA SCANDONE- Via Scandone, Via Tuoro e traverse ((Rampa S.idvidelle
Grazie, via Guerriero, via Valagara, Parco Abaia, @avallo), Via De Gasperi, Via
Zoccolari e traverse (via Tarantino, via VillaniavGiordano, Piazzale degli Irpini, via
Greco, via Carpentiero, via Pellecchia, via landak F. Amatucci, via A. Amatucci,
via Genovese, via S. Tino, via Barbieri, via E. da)r Via Cannaviello e traverse (via
Marotta, privata Limone, via D'Amato), Via Ferrante

¢ PLESSI VIA PIAVE - Via Piave e traverse, Via Carducci e traverse, @anaviello e
traverse, Via Volpe, Via Tagliamento (lato sud)aWetronelli, Via S. Francesco;

¢ PLESSO VIA BAGOSTINO—Via O. D'Agostino e traverse, Via De Capraris @drae, Via
Capozzi (lato nord) Via Di Pietro, Via De Guglielmdiale Gambale, Via Annarumma,
Via Tagliamento (lato nord)

3) Bambini che hanno fratelli/sorelle che nell'anneeiassato frequenteranno le scuole di
riferimento (Primaria/Infanzia), con esclusione,dgdielli in uscita (frequenza per I'anno in
corso di classe 5™ o ultimo anno di scuola dedlinzia non iscritti 0 non accettati, anche se
provenienti da zone non di competenza (altre stoafderi comune).

4) Bambini che hanno gia frequentato/provenienti dattaola dell'Infanzia di riferimento.

5) Figli di insegnanti/dipendenti in servizio nel Gita

6) Residenti nel comune di Avellino;

7) Residenti fuori comune;

8) Bambini la cui domanda di iscrizione sia statagmesta fuori termine;

9) Per ciascuna fascia sorteggio pubblico in cassub&ro.

| Art. 21 - Norme di funzionamento della Giunta Esectiva

1. Il C. d. C.. nella prima seduta, dopo l'elezioneRtesidente, che assume immediatamente le
sue funzioni, elegge nel suo seno una Giunta e@sacebmposta da un docente, un
componente degli ATA, due genitori, secondo modadiiabilite dal Consiglio stesso e con
voto segreto.

2. Della Giunta fanno parte di diritto il Dirigente &astico, che la presiede ed ha la
rappresentanza dell'istituto, ed il DSGA, che seotmche la funzione di segretario della
Giunta stessa.

3. La Giunta esecutiva prepara i lavori del C. dig2edisponendo tutto il materiale necessario
ad una corretta informazione dei consiglieri.
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Art. 22 - Norme di funzionamento del Collegio dei Dcenti

FONTI NORMATIVE DI RIFERIMENTO

Le competenze e le attribuzioni del Collegio decB®ui sono in gran parte delineate da:

A) T.U.297/94 (Testo Unico Pubblica Istruzionepst. 7 -

1. Il Collegio dei Docenti € composto dal persondteente di ruolo e non di ruolo in
servizio nel Circolo ed e presieduto dal DirigeSeolastico.

2. 1l Collegio dei docenti:

a) ha potere deliberante in materia di funzionamenttatfico del Circolo.

b) In particolare cura la programmazione dell'aziondueative anche al fine di adeguare,
nellambito degli ordinamenti della scuola stahilidallo Stato, i programmi di
insegnamento alle specifiche esigenze ambientaldi efavorire il coordinamento
interdisciplinare.

c) Esso esercita potere nel rispetto della libertaimsegnamento garantita a ciascun
docente;

d) delibera, ai fini della valutazione degli alunni witamente per tutte le classi, la
suddivisione dell’anno scolastico in due o tre pdij

e) valuta periodicamente I'andamento complessivo deiine didattica per verificarne
I'efficacia in rapporto agli orientamenti e agli @tivi programmati, proponendo, ove
necessario opportune misure per il miglioramenttyatévita scolastica;

f) provvede alladozione dei libri di testo, sentitConsigli di Interclasse o di classe e, nei
limiti delle disponibilita finanziarie indicate d&onsiglio di Circolo, alla scelta dei sussidi
didattici;

g) elegge i sui rappresentanti nel Consiglio di Cikol

h) elegge nel suo seno, i docenti che fanno parteCighitato per la Valutazione del
Servizio del personale docente;

i) programma ed attua le iniziative per il sostegngldalunni portatori di handicap;

j) nelle scuole dell’'obbligo che accolgono alunni ifigi lavoratori stranieri residenti in
Italia e di lavoratori Italiani adotta le iniziati previste dagli art. 115 e 116;

k) esamina, allo scopo di individuare i mezzi per ggossibile recupero, i casi di scarso
profitto o di irregolare comportamento degli alunrgu iniziativa dei docenti della
rispettiva classe e sentiti gli specialisti che ig® in modo continuativo nella scuola
con compiti medico, socio-psico-pedagogico e ddramento;

l) esprime al Dirigente Scolastico parere in ordinéaatospensione dal servizio e alla
sospensione cautelare del personale docente quendoano ragioni di particolare
urgenza ai sensi dell’art. 468 e 506;

m)esprime parere, per gli aspetti didattici, in ordimlle iniziative dirette alla educazione
della salute e alla prevenzione delle tossicodipezé previste dall’art. 106 del Testo
Unico approvato con decreto del Presidente dellpublica 9 Ottobre 1990 n.° 309;

n) si pronuncia, su ogni altro argomento attribuitol gesente Testo Unico, dalle Leggi e
dei regolamenti, alla sua competenza.

3 Nell'adottare le proprie deliberazioni il Collegidei docenti tiene conto delle eventuali
proposte e pareri dei Consigli di Intersezionelrderclasse o di Classe.

4 1l Collegio dei docenti si insedia all'inizio diiascun anno scolastico e si riunisce ogni
qualvolta il Dirigente Scolastico ne ravvisi la mssita oppure quando almeno un terzo
dei suoi componenti né faccia richiesta; comun@h®eno una volta per ogni trimestre o
quadrimestre.

5. Le riunioni del Collegio hanno luogo duranterboio di servizio in ore non coincidenti
con l'orario di lezione.
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B)

C)

D.P.R. 275/99 (Regolamento Autonomia) - Art.cdmma 3 — P.O.F.

Il Piano dell’Offerta Formativa & elaborato dal Qegio dei docenti sulla base degli
indirizzi generali per le attivita della scuola eelte scelte generali di gestione e di
amministrazione definiti dal Consiglio di Circoldenuto conto delle proposte e dei
pareri formulati dagli organismi e dalle associazicanche di fatto dei genitori degli
studenti. Il Piano adottato dal Consiglio di Circol

Decreto Legislativo 19 febbraio 2004 n.° 49 1 Af:

Il Dirigente Scolastico, sulla base di quanto stiébidal Piano dell’Offerta Formativa e
di criteri generali definiti dal Collegio dei docere dal Consiglio di Circolo o di Istituto,
dispone 'assegnazione dei docenti alle classi dwerura di garantire le condizioni per
la continuita didattica, nonché la migliore utilezione delle competenze e delle
esperienze professionali, fermo restando quandeigieedal comma 6).

Art. 23 - Regolamentazione per il funzionamento deCollegio dei Docenti

REGOLAMENTAZIONE CONSEGUENTE

Il C.D. si insedia all'inizio di ciascun ann@mksstico e si riunisce secondo il Piano Annuale
delle attivita.

Le riunioni sono convocate dal Dirigente Scatasin seduta ordinaria secondo calendario,
in seduta straordinaria ogni qualvolta il Dirigeeolastico ne ravvisi la necessita o quando
almeno un terzo dei suoi componenti ne faccia et

Il C.D., al fine di rendere piu agile e proficiaapropria attivita, puo deliberare le nomine di
speciali commissioni di lavoro e/o di studio.

Delle commissioni nominate dal C.D. possonopiate i membri del Collegio stesso, altri
rappresentanti delle varie componenti scolasticheventuali esperti qualificati esterni alla
scuola. Le commissioni eleggono un coordinatore. cbenmissioni possono avanzare
proposte relativamente all'oggetto per il qualeosstate nominate.

Art. 24 - Norme di funzionamento del Comitato per & valutazione del servizio degl

insegnanti

w N

. Il Comitato per la valutazione del servizio degké&gnanti & convocato dal D. S.:

* in periodi programmati, per la valutazione del ggovrichiesta da singoli interessati a
norma dell'art. 448 del D.L.vo n. 297/94 per urigeo non superiore all'ultimo triennio;

= alla conclusione dell'anno prescritto, agli effetélla valutazione del periodo di prova
degli insegnanti, ai sensi degli artt. 438 , 4381@ del D.L.vo n. 297/94;

= ogni qualvolta se ne presenti la necessita.

Il Segretario € un docente componente del Consiglio

In caso di impedimento di uno dei membri effettii,Presidente convoca un membro

supplente.

Alla valutazione del servizio di un membro del ctato, provvede il comitato stesso, ai cui

lavori non partecipa l'interessato
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Art. 25 - Norme di funzionamento dei Consigli di Ierclasse e Intersezione

1. Il Consiglio di Interclasse/intersezione € Presieddi diritto, dal Dirigente Scolastico o da
un docente, membro del consiglio, suo delegatou@ @ssere riunito per classi/sezioni
parallele, per cicli didattici ed in forma plenadigplesso o di Circolo.

2. Si riunisce con la sola presenza dei docenti, qudratta del coordinamento didattico e dei
rapporti interdisciplinari. il Segretario € uno dkicenti membri del Consiglio, designato dal
Presidente. il Consiglio di Interclasse/Interseeidra la durata di un anno scolastico e si
riunisce, di regola, almeno una volta per ogni lsitree

3. La convocazione del Consiglio di Interclasse/lrdeisne € indetta dal Presidente per propria
decisione autonoma o su invito del Consiglio dicGlio o per richiesta, scritta e motivata, di
un terzo dei membiri del tipo di Consiglio che semde riunire.

4. Nel caso di autoconvocazione, il Presidente devearare il Consiglio non oltre il settimo
giorno dal ricevimento della richiesta.

art. 26 - Adempimenti del Consiglio di Interclassdhtersezione-

1. Entro il mese di novembre di ogni anno, fatte saiwerse disposizioni ministeriali, vengono
eletti dai genitori degli alunni i loro rappresemtianel Consiglio di Interclasse/Intersezione.

2. Nei primi mesi dell'anno scolastico, il Consiglia thterclasse/lntersezione formula le
proposte in ordine all'azione educativa e didattecaad iniziative di sperimentazione al
Collegio dei Docenti.

3. Entro il mese di maggio, in apposite riunioni, @s@r avviso sull’adozione dei libri di testo e
sulla scelta dei sussidi didattici.

art. 27 — Commissione elettorale

1. La Commissione elettorale di Circolo e nominataiaigente Scolastico su designazione
del Consiglio di Circolo. Essa, composta da cineueenbri (n. 2 docenti, n. 1 non docente,
n. 2 genitori) & presieduta da uno dei suoi meméletto a maggioranza dai suoi
componenti.

2. Le funzioni di Segretario sono svolte da un mentasignato dal Presidente.

3. La Commissione ha durata biennale e i suoi comgoseno designabili per il biennio
successivo.
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CAPO Il
DOCENTI

Art. 28 - Indicazioni sui doveri dei docenti

1.

2.

© N

9.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

| docenti che accolgono gli alunni devono trovarmsiclasse almeno cinque minuti prima

dell'inizio delle lezioni per la doverosa vigilanza

L’abbigliamento dei docenti dovra essere coeremte k& dignita dell’ I. S., evitando
indumenti tali da offendere il comune senso debdec

Il docente della prima ora deve segnalare sul tregds classe gli alunni assenti, controllare
guelli dei giorni precedenti e segnare sul regigfioclasse l'avvenuta o la mancata
giustificazione. Se l'assenza € superiore a cirgjami, deve accertare la presenza del
certificato medico. Il docente, qualora un alunrapal tre giorni dal rientro continui ad
essere sprovvisto di giustificazione, segnalefdirazione il nominativo.

In caso di ritardo di un alunno occorre segnanairio di entrata, la giustificazione, o la
richiesta di giustificazione e ammetterlo in classe

Se un alunno richiede, con permesso scritto diamitgre, di uscire anticipatamente, occorre
chiedere l'autorizzazione in Direzione o al doced&egato. Dopo l'autorizzazione |l
docente é tenuto ad apporre sul registro di cldilssa in cui l'alunno é uscito e, se
minorenne, la persona che é venuta a prelevarlo.

| docenti devono predisporre per classe un eleregli dlunni completo di indirizzo e
recapito telefonico da inserire nel registro dssked una copia da inviare in segreteria.

| docenti hanno cura di non lasciare mai, per nmessotivo, gli alunni da soli.

Ai minori va assicurata comunque una costante angih da parte dei docenti e dei
collaboratori scolastici, soprattutto in momentaasaenza dei docenti e nellintervallo che
solitamente si svolge dalle ore 10,30 alle ore@1,0

Durante l'intervallo i docenti vigilano sull'intecéasse e collaborano con i colleghi delle altre
classi.

Durante le ore di lezione non e consentito faréregtalla classe piu di un alunno per volta,
fatta eccezione per i casi seriamente motivati.

Se un docente deve per pochi minuti allontanaré gopria classe occorre che avvisi un
collaboratore scolastico o un collega affinchélvaiilla classe.

In occasione di uscite o per trasferimenti in paée® nei laboratori, gli alunni devono
lasciare in ordine il materiale scolastico chiusdlenborse affinché altri alunni, sotto la
guida e la sorveglianza dei docenti, possano usefdell'aula senza creare problemi.

Al termine delle lezioni i docenti accertano chledali utilizzati vengano lasciati in ordine
ed i materiali siano riposti negli appositi spazi.

| docenti devono prendere visione dei piani di ee@aone dei locali della scuola e devono
sensibilizzare gli alunni sulle tematiche dellausgzza.

E’ assolutamente vietato, per qualunque attivitailizzo di sostanze che possano rivelarsi
tossiche o dannose per gli alunni quali: colle rdbohiaratamente atossiche, vernici,
vernidas, solventi, etc... Prima di proporre adlinai attivita che richiedono l'uso di
sostanze particolari o alimenti (pasta, farina,uteg etc ... ) verificare tramite
comunicazione scritta che non vi siano casi drgikespecifiche o intolleranze ai prodotti.

E’ assolutamente vietato ostruire con mobili, atradche solo temporaneamente, le vie di
fuga e le uscite di sicurezza.

Non e consentito, per ragioni di sicurezza, sistemzobili bassi accanto a vetrate e finestre,
sia in aula che in qualunque altra zona dell'adifscolastico accessibile agli alunni.
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18

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

. | docenti, ove accertino situazioni di pericoloydeo prontamente comunicarlo all'addetto
alla sicurezza.

Eventuali danni riscontrati devono essere segnal&residenza. | danni riscontrati vengono
risarciti dal responsabile. Qualora questi non aeimglividuato, gli insegnanti della o delle
classi interessate ne discuteranno in C. di C.igmnitori ed il risarcimento sara effettuato
in modo collettivo.

| docenti hanno facolta di richiedere colloqui efiprofondimenti telefonici con le famiglie
nell'ottica di un rapporto scuola/famiglia piu ppasente e fattivo.

Ogni docente apporra la propria firma per presenesdelle circolari e degli avvisi. In ogni
caso tutte le circolari e gli avvisi affissi albal della scuola o inseriti nell'apposito regisiro s
intendono regolarmente notificati.

Sia in caso di malattia o per ogni altra necegkitBbcente richiede per tempo la prevista
autorizzazione ad assentarsi e comunica tempestiviana propria ripresa di servizio in
particolar modo se cid dovesse capitare nel pragpamo libero.

| docenti verificheranno che all'albo e nei locadiolastici in genere, comprese le parti
esterne, sia affisso solo quanto autorizzato eataistlial D. S., ad eccezione degli albi
sindacale ed RSU

| docenti non possono utilizzare i telefoni celtuldurante I'orario di lavoro se non per casi
di comprovata urgenza.

I docenti non possono utilizzare i telefoni deluagla per motivi personali. In caso di
motivo di ufficio, la telefonata va annotata sgpasito registro, indicando il numero
composto, il destinatario, il nome della persona effettua la telefonata e sinteticamente
l'oggetto della telefonata.

| docenti devono avvisare le famiglie circa levaté didattiche, diverse dalle curricolari, che
saranno svolte tramite avviso scritto da contradiren

Il ricorso alla Direzione per problemi di ordinesdiplinare va contenuto al massimo in
quanto se da un lato ostacola il complesso e iiffiavoro dell'ufficio di direzione,
dall'altro provoca nell'alunno la convinzione diaucerta impotenza educativa da parte dei
docenti, che, in certe occasioni, puo costituira tagione di rinforzo di condotte errate in
situazioni di difficolta.

| registri devono essere debitamente compilati gnidoro parte e rimanere nel cassetto
personale a disposizione della direzione.

Gli insegnanti presenti alla mensa abituerannalgihni ad una adeguata igiene personale
(lavarsi le mani) e, durante il pranzo, controlfera gli stessi e li educheranno ad un
corretto comportamento.

Gli insegnanti di attivita motoria e sportiva ten@fanno la propria lezione con I'anticipo di
10 rispetto alla fine dell'ora, per consentire aglurahi la necessaria pausa prima dell’'ora
successiva.

Gli insegnanti accompagnano la classe in fila sdita e vigilano affinché gli alunni siano
affidati ai genitori o agli adulti delegati.
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CAPO Il
PERSONALE AMMINISTRATIVO

Art. 29 - Doveri del personale amministrativo

1.

o 01

BN

Il ruolo del personale amministrativo e indispenile anche come supporto all'azione
didattica e la valorizzazione delle loro competeaziecisiva per l'efficienza e l'efficacia del
servizio e per il conseguimento delle finalita emtuce.

. Il personale amministrativo indossa, in modo bsibile, il tesserino di riconoscimento per

I'intero orario di lavoro ed al telefono rispondencla denominazione dell'lstituzione
Scolastica e il proprio nome.

. Non puo utilizzare i telefoni cellulari durariterario di lavoro se non per casi di comprovata
urgenza.
. Cura i rapporti con l'utenza, nel rispetto delilgposizioni in materia di privacy e di accesso

alla documentazione amministrativa prevista daitaeé.

. Collabora con i docenti.
. La qualita del rapporto col pubblico e col peae € di fondamentale importanza, in quanto

esso contribuisce a determinare il clima educatietla scuola e a favorire il processo
comunicativo tra le diverse componenti che dentatt@rno alla scuola si muovono.

. Il personale amministrativo e tenuto al rispetwl'orario di servizio. Della presenza in

servizio fa fede la firma nel registro del persenal
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CAPO IV
COLLABORATORI SCOLASTICI

Art. 30 - Norme di comportamento e doveri dei collboratori scolastici

1. I collaboratori scolastici sono tenuti a prestae/gio, salvo diverse disposizioni, nella zona
di competenza secondo le mansioni loro assegnat#a presenza in servizio fara fede la
firma sul registro di presenza del personale.

2. In ogni turno di lavoro i collaboratori scolasta®vono accertare I'efficienza dei dispositivi di
sicurezza, individuali e collettivi, e la possitalidi utilizzarli con facilita.

3. | collaboratori scolastici:

a) supportano l'azione dei docenti anche eseguendocdpie per uso didattico, se
specificamente incaricati;

b) curano la distribuzione e la notifica di circolad avvisi, nonché l'affissione all'albo;

c) indossano il camice e, in modo ben visibile, ilse¥go di riconoscimento per lintero
orario di lavoro;

d) non svolgono attivita diverse da quelle previstenm&nsionario (leggere il giornale, ecc)

e) si accertano che le porte di accesso siano semjuseg

f) hanno obbligo di immediata segnalazione di ris¢parte, finestre, recinzione ecc.)

g) vigilano sull'ingresso e sull'uscita degli alunni;

h) sono facilmente reperibili da parte degli Insegna®r qualsiasi evenienza,

i) collaborano al complessivo funzionamento didattidormativo;

j) comunicano immediatamente al Dirigente Scolasticai suoi Collaboratori I'eventuale
assenza dell'lnsegnante dall'aula, per evitardactlasse resti incustodita;

k) collaborano con gli insegnanti nella raccolta dedfi mensa e nella predisposizione degli
elenchi dei partecipanti al servizio;

[) favoriscono l'integrazione degli alunni portatarhdndicap;

m)vigilano sulla sicurezza ed incolumita degli alynimi particolare durante gli intervalli,
negli spostamenti e nelle uscite degli alunni pearsi ai servizi o in altri locali;

n) riaccompagnano nelle loro classi gli alunni chediafuori dell'intervallo e senza seri
motivi, sostano nei corridoi;

0) sorvegliano gli alunni in caso di uscita dalle slasli ritardo, assenza o allontanamento
momentaneo dell'insegnante;

p) impediscono, con le buone maniere, che alunnitde alassi possano svolgere azioni di
disturbo nel corridoio di propria pertinenza, ridogendoli con garbo e intelligenza alle
loro classi;

g) sono sempre tolleranti e disponibili con gli alynmdbn dimenticando mai che la funzione
della scuola € quella di educare specialmente gakighi che ne hanno piu bisogno;

r) evitano di parlare ad alta voce,;

S) tengono i servizi igienici sempre decorosi, puiiccessibili;

t) provvedono, al termine delle lezioni, alla quotidiapulizia con acqua e detersivi
disinfettanti dei servizi e degli spazi di pertiman nonché delle suppellettili delle aule
affidate;

u) non si allontanano dal posto di servizio, tranne pler motivi autorizzati dal Direttore
S.G.A. o dal Dirigente Scolastico o dal docentéataratore/coordinatore di plesso;

V) invitano tutte le persone estranee, che non siapoessamente autorizzate dal Dirigente
Scolastico, a uscire dalla Scuola. A tale propositderranno informati sugli orari di
ricevimento dei genitori, collocati sempre in alele da insegnamento;
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w) prendono visione del calendario delle riunioni densigli di interclasse/intersezioni, dei
collegi dei docenti dei consigli di circolo, ten@sd aggiornati circa I'effettuazione del
necessario servizio;

X) sorvegliano l'uscita delle classi e dai cancetiees, prima di dare inizio alle pulizie.

y) ove accertino situazioni di disagio, di disorgaazpne o di pericolo, devono prontamente
comunicarlo in Segreteria. Segnalano, sempre irets@n, I'eventuale rottura di
suppellettili, sedie o banchi prima di procedeta sbstituzione.

z) accolgono il genitore dell'alunno minorenne chelviahiedere I'autorizzazione all'uscita
anticipata facendogli compilare l'apposito modullopermesso di uscita, firmato dal
Dirigente Scolastico o da un docente delegatoaveortato dal collaboratore nella classe
dell'alunno, dove il docente dell'ora provvederbamhotazione dell'autorizzazione sul
registro di classe. Dopodiché l'alunno che ha estoi di uscire anticipatamente potra
lasciare la scuola.

Z1) possono svolgere, su accertata disponibilitazitum di accompagnatori durante i viaggi e
le visite di istruzione.

. | collaboratori scolastici incaricati terranno apjpioregistri dove annotare la data, la classe, il

richiedente, il numero di fotocopie eseguite. lltemgle cartaceo e sottoposto alla normativa

sui diritti d'autore, quindi i richiedenti si assano ogni responsabilita sulla riproduzione e/o

duplicazione dello stesso

. Al termine del servizio tutti i collaboratori sceleci, di qualungque turno e a qualsiasi spazio

addetti, dovranno controllare, dopo aver fattoukzoe, quanto segue:

e che tutte le luci siano spente;

» che tutti i rubinetti dei servizi igienici siat@n chiusi;

» che siano chiuse le porte delle aule, le finesteeserrande delle aule e della scuola;

» che ogni cosa sia al proprio posto e in perfetthne;

» che vengano chiuse le porte e i cancelli dellelsg

. | collaboratori scolastici addetti agli uffici contleranno che siano chiuse tutte le porte degli

uffici.

. Tutto il personale deve apporre la propria firmar presa visione, sulle circolari e sugli

awvisi. In ogni caso tutte le circolari e gli avvafissi all'albo della scuola o inseriti nel

registro degli avvisi della scuola si intendonoalegmente notificati al personale tutto.

. | collaboratori scolastici verificheranno, insiengen i docenti, che all'albo e nei locali

scolastici in genere, comprese le parti esteraeaffisso solo quanto autorizzato e vistato dal

D. S., ad eccezione degli albi sindacale ed RSU

. E’ fatto obbligo ai collaboratori scolastici di maere visione delle mappe di evacuazione dei

locali e di controllare quotidianamente la pratii&bed efficienza delle vie di esodo.
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CAPO V
ALUNNI

Art. 31 - Norme di comportamento

1.

10.

11.

12.

13.

Gli alunni sono tenuti ad avere nei confronti déligente Scolastico, di tutto il personale e
dei compagni, lo stesso rispetto, anche formales@oo ad una convivenza civile.
L’abbigliamento, qualora gli insegnanti non riada@o I'uso del grembiule, dovra rispettare
il decoro dell'istituzione scolastica, evitando umdenti tali da offendere il normale senso
del decoro.

In caso di mancato rispetto della presente regaflmcenti provvederanno a convocare i
genitori.

La proposta di sostituire il grembiule e facoltdl'dguipe pedagogica, con libera adesione
da parte dei genitori.

Gli alunni sono tenuti a frequentare regolarmeatketioni, a favorirne lo svolgimento e ad
assolvere assiduamente agli impegni di studio.reagmnza a scuola e obbligatoria anche per
tutte le attivita organizzate e programmate in terafile dall'equipe pedagogica. Gli alunni
devono presentare la giustificazione firmata dadeiayenitori o da chi ne fa le veci.

Gli alunni possono accedere al cortile dove devoaotenere un comportamento corretto.
La scuola, in ogni caso, non si assume alcuna nssjdita circa la vigilanza prima del loro
Ingresso.

| ritardi verranno annotati sul registro di clagsdovranno essere giustificati dai genitori il
giorno successivo tramite comunicazione scritta.

Gli alunni, dalla classe seconda in poi, devondgrerquotidianamente il diario scolastico
che & il mezzo di comunicazione costante tra scadiamiglia. | genitori sono invitati a
controllare i compiti e le lezioni assegnate, lerduali annotazioni degli insegnanti, le
comunicazioni della scuola e ad apporre la prdpmaa per presa visione.

Le assenze devono essere giustificate dai genBerilassenza dovuta a malattia supera i
cinque giorni occorre presentare una certificazioreglica. In caso di ripetute assenze, su
segnalazione dei docenti della classe, potrannereesaviate tempestive comunicazioni
scritte alle famiglie degli alunni.

Non é consentito agli alunni di uscire dall'eddicicolastico prima del termine delle lezioni.
In caso di necessita i genitori dovranno preventimate avvertire la scuola tramite richiesta
scritta e venire a prelevare personalmente I'allondelegare per iscritto un‘altra persona
maggiorenne che dovra essere munita di documemicodioscimento).

L'autorizzazione formale sara concessa dal Dirgenblastico o da un suo delegato.
Quando le richieste di uscite anticipate o di isgreitardati siano numerose, gli insegnanti
informeranno il Dirigente scolastico.

Al cambio di insegnante, negli spostamenti da ua'all'altra, all'ingresso e all'uscita gl
alunni devono tenere un comportamento correttocdedao. Non € permesso correre, uscire
dalla classe senza autorizzazione, gridare neidoo® nelle aule, ecc...

Gli alunni possono recarsi nella sala insegnamtiiblioteca, in palestra, nei laboratori solo
con l'autorizzazione e sotto il controllo di unégaante che se ne assuma la responsabilita.
Durante gli intervalli sia nella scuola che nelttersono da evitare tutti i giochi che
possono diventare pericolosi (ad es. spingersiesal scendere le scale, ecc.): gli alunni
dovranno seguire le indicazioni degli insegnarteecollaboratori scolastici.

| servizi vanno utilizzati in modo corretto e dewvogssere rispettate le piu elementari norme
di igiene e pulizia, limitandone, per quanto posjiuso nella giornata
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

Saranno puniti con severita tutti gli episodi dolenza che dovessero verificarsi tra gli
alunni sia all' interno della scuola che fuori. fTulevono poter frequentare la scuola con
serenita senza dover subire le prepotenze di altri.

Nelle aule ci sono appositi contenitori per la @tz dei rifiuti: € necessario utilizzarli
correttamente.

Gli insegnanti ed i collaboratori scolastici segmahno in Direzione i nominativi degli
alunni o le classi che non rispettano queste regole

Gli alunni sono tenuti a rispettare il lavoro e eguire le indicazioni dei collaboratori
scolastici che assicurano, con i docenti, il buonzionamento della scuola ed in alcuni
momenti possono essere incaricati della sorveglianzina classe o di un gruppo di alunni,
mentre durante le ore di lezione sorvegliano corrdservizi.

Gli alunni che, per motivi di salute, non potranseguire le lezioni di Scienze Motorie
dovranno presentare al Dirigente Scolastico la dalaali esonero firmata dal genitore unita
a certificato del medico di famiglia su modulo A.SPer la pratica dell'attivita sportiva
integrativa e per la partecipazione ai Giochi délimventu dovra essere presentato il
certificato di stato di buona salute.

Gli alunni sono tenuti a portare a scuola solocboente per i compiti e le lezioni e
I'eventuale merenda Non €& consigliabile portare mendi denaro e oggetti di valore,
compresi i telefoni cellulari, che vanno comungeeuti spenti per tutto il tempo di
permanenza nei locali scolastici. La scuola, inioggso, non risponde comunque di
eventuali furti.

Ogni studente e responsabile dell'integrita degéidi e del materiale didattico che la scuola
gli affida: Coloro che provocheranno guasti al mate e o alle suppellettili della scuola o
del Comune saranno invitati a risarcire i danni.

E’ fatto divieto agli alunni di invitare estranal entrattenersi con loro nella scuola.

\ Art.

31 bis - Ritardi (Delibera n° 140 - Verbale n° 23 del 26/6/2007)

1)

2)
3)

4)

5)
6)
7
8)

9)

Al fine di garantire la massima proficuita deglidrventi didattici e di non creare turbativa
al regolare svolgimento delle lezioni, gli alunmiStuola Primaria che giungano a scuola
con un ritardo superiore ai venti minuti rispettieario di inizio saranno ammessi in classe
a partire dall'inizio della seconda ora, con vigda a cura del personale collaboratore
scolastico.
L'ingresso posticipato sara autorizzato di normat@imente dal collaboratore/coordinatore
di plesso o0, in mancanza, dall'insegnante piu aonzer servizio.
Ritardi frequenti e ripetuti da parte dello stesdanno, nonché quelli oltre i venti minuti
andranno segnalati al D.S., che potra avocard'agerizzazione all'entrata.
In ogni caso per le Scuole Primarie, il superameattalieci ritardi nel corso dell'anno
scolastico, salvo gravi e documentati motivi, puwinportare la dovuta segnalazione per
irregolarita della frequenza scolastica.
Per tale motivo, l'insegnante in servizio nellassiy annotera il ritardo sul registro ed
avvisera il genitore del limite previsto al precettecomma 4.
Per le Scuole dell'infanzia si considera ritardarivo a scuola oltre i trenta minuti
dall'orario programmato.
Per tale ordine di scuola, il limite di cui al pegente comma 4 e stabilito fino ad un
massimo di quindici ritardi nel corso dell'annolastico, salvo gravi e documentati motivi.
Oltre tale limite il bambino non sara ammesso @kscper la giornata in cui si e verificato di
nuovo il ritardo.
Ritardi frequenti e ripetuti da parte dello stebambino, nonché quelli oltre i trenta minuti
andranno segnalati al D.S., che potra avocard'agérizzazione all'entrata.
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‘ Art. 31 ter - Uscite anticipateDelibera n° 140 - Verb n° 23 del 26/6/2007 e n8 1&/erb. 14 del 16/12/09)|

1) Le uscite anticipate rispetto all'orario ordinarammportano la verifica dell'identita
dell'adulto con il quale materialmente si conceid riaffidamento anticipato del minore,
verifica da effettuarsi direttamente da parte delgente Scolastico presso la sede della
Direzione.

2) In caso di assenza del D.S., tale verifica saréttatita dall'ins. Collaboratore/coordinatore
della Scuola Primaria di via Scandone o, in mangadal DSGA o dall'assistente
amministrativo vicario del DSGA.

3) In casi eccezionali, con particolare riferimentomativi di salute o ad altre cause di
particolare urgenza e rilevanza, la predetta werifpotra essere effettuata direttamente
dall'lns. collaboratore/coordinatore del plesser@ssato o, in mancanza, dall'insegnante piu
anziano per servizio, intendendosi con la predattaezione solamente le uscite anticipate
conseguenti malori sopravvenuti, per i quali siateti gli stessi insegnanti a contattare la
famiglia e motivi familiari di particolare rilevaazincidenti, imprevisti seri e non risolvibili
diversamente, ecc) per i quali dovra essere camatelefonicamente I'ufficio di Direzione
per un riscontro "per le vie brevi".

4) Per il plesso di Capriglia la verifica dell'affidamo sara effettuata dall'lns.
collaboratore/coordinatore o, in mancanza, dadgm&nte piu anziano per servizio.

5) In ogni caso il numero di uscite anticipate non ms$ere superiore a dieci nel corso
dell'anno scolastico, salvo gravi e documentatiiviada evidenziarsi possibilmente in via
preventiva.

6) Il superamento del predetto limite pud comportareldbvuta segnalazione per irregolarita
della frequenza scolastica. Per la Scuola delhizitadovra essere disposto il depennamento
per coloro che ricorressero all'escamotage di ifaorso a ripetute richieste di permesso
anticipato, esaurendo il numero (15) previsto nidrdito personaleQelibera n° 60 -
Verbale 7 dell'1/12/2008

7) Per tale motivo, l'insegnante in servizio nellassky annotera l'uscita anticipata sul registro
ed avvisera il genitore del limite previsto al meéente comma 6.

8) In via ordinaria non e consentita l'uscita anticipda nell'ultimo guarto d'ora di lezione.

9) Ai fini della verifica del riaffidamento dei bambimlella Scuola dell'Infanzia, gli stessi
saranno dotati di due tesserini plastificati ripate il solo nome, cognome, numero ed il
timbro ufficiale della scuola da esibire al momedé&d'uscita da parte dell'adulto affidatario
e della cui tenuta e custodia lo stesso € diretttanesponsabile. Qualora fosse richiesto |l
rilascio di piu tesserini, l'interessato dovra rordare '’Amministrazione del solo costo della
plastificazione. In caso di smarrimento anche do wolo dei tesserini, dovra essere
immediatamente avvertita la Direzione didatticaipelascio dell'eventuale duplicato.

‘ Art. 31 quater - Cellulari (Delibera n° 140 - Verbale n° 23 del 26/6/2007)

1) Il divieto di utilizzo del cellulare durante le odelezione risponde ad una generale norma di
correttezza in quanto il suo uso rappresenta elEmdindistrazione per se stessi e per i
compagni, oltre che una grave mancanza di risgegtoll docente, configurando pertanto
un'infrazione disciplinare sanzionabile anche a#rso provvedimenti orientati a stimolare
nell'alunno una consapevole riflessione.

2) L'utilizzo del cellulare a scuola comporta pertargtire ai provvedimenti di cui all'art. 4
dell'appendice A - Regolamento attuativo dellougtatelle studentesse e degli studenti -,
che al punto 8) é integrato con " e/o uso del t#uin orario scolastico”, anche con
I'immediato sequestro dello stesso, con riconsedjigenitore previo avviso scritto da parte
del docente in servizio nella classe.

3) La recidiva implica l'assunzione del provvedimero ordine superiore a quello gia
comminato.
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Art. 32 - Certificato medico

1.

2.

3.

Per le assenze causate da malattia, che si protraggtre i cinque giorni, il docente e tenuto
ad esigere dai genitori degli alunni il certificab@dico attestante I'avvenuta guarigione.

Si prescinde se il motivo dell'assenza non e di sgnitario e sia stato comunicato per iscritto
agli insegnante prima dell'assenza stessa.

Gli alunni colpiti da malattie infettive, per i duaorra I'obbligo della denuncia alle autorita
sanitarie, sono riammessi in classe solo previaraagazione dell’'Ufficiale Sanitario o, per
sua delega, dal medico scolastico. In tal casmdedte avra cura di rilevare se sono state
rispettate le disposizioni in materia di perioghisure contumaciali.

Art. 33 - Diritto di trasparenza nella didattica

L'alunno ha diritto alla partecipazione attiva sp@nsabile alla vita della scuola.

. Il coordinatore dell'equipe pedagogica si fara @auli illustrare alla classe il POF e recepira

osservazioni e suggerimenti che verranno pos#nallisi e alla discussione del consiglio di
classe.

. | docenti esplicitano le metodologie didattiche atitendono seguire, le modalita di verifica e

i criteri di valutazione.

. La valutazione sara sempre tempestiva e adeguatamerivata nell'intento di attivare negli

alunni processi di autovalutazione che consentanondd/iduare i propri punti di forza e di
debolezza e quindi migliorare il proprio rendimento

Art. 34 - Infortuni alunni

1. In caso di indisposizione di un alunno o di infoitinon risolvibili in sede, dopo aver

informato tempestivamente la famiglia o altre peesali fiducia, segnalate dalla famiglia
stessa all'inizio di ogni anno, l'infortunato doweasere avviato al piu vicino pronto soccorso,
mediante ambulanza (118), se ritenuto necessaripetisonale medico addetto, insieme con
I'insegnante di classe/sezione.

. | docenti dovranno relazionare analiticamente algénte Scolastico sull’accaduto entro il

giorno successivo per poter inoltrare apposita demualla compagnia assicuratrice e alle
autoritd competenti.

Art. 35 - Somministrazione farmaci

1. La somministrazione dei farmaci € regolamentatatiamperanza a quanto disposto dalla

Nota ministeriale prot. 2312 del 25/11/2005, cheetjuito si riporta:

Art. 1 — Oggetto — Le presenti Raccomandazionieragino le linee guida per la definizione
degli interventi finalizzati all’assistenza di stmi che necessitano di
somministrazione di farmaci in orario scolasticd, fae di tutelarne il diritto allo
studio, la salute ed il benessere all'interno dedteuttura scolastica.

Art. 2 — Tipologia degli interventi — La sommingtrone di farmaci deve avvenire sulla base
delle autorizzazioni specifiche rilasciate dal catgnte servizio delle AUSL; tale
somministrazione non deve richiedere il possessmgnizioni specialistiche di tipo
sanitario, né lI'esercizio di discrezionalita tecaida parte dell’adulto.

Art. 3 — Soggetti coinvolti -La somministrazionefalimaci agli alunni in orario scolastico
coinvolge, ciascuno per le proprie responsabilitéoenpetenze:

- le famiglie degli alunni e/o gli esercenti latpsta genitoriale;

- la scuola: dirigente scolastico, personale doeesdl ATA,

- iservizi sanitari: i medici di base e le AUSLngoetenti territorialmente;

- gli enti locali: operatori assegnati in riferimém al percorso d’integrazione
scolastica e formativa dell’alunno.
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Per quanto concerne i criteri cui si atterranno edici di base per il rilascio delle
certificazioni e la valutazione della fattibilitaele somministrazioni di farmaci da
parte di personale non sanitario, nonché per lairdeione di apposita modulistica,
saranno promossi accordi tra le istituzioni scolelse, gli Enti locali e le AUSL
competenti.

Art.4 — Modalita di intervento — La somministraziodi farmaci in orario scolastico deve
essere formalmente richiesta dai genitori deglinmiuo dagli esercitanti la potesta
genitoriale, a fronte della presentazione di unatiieazione medica attestante lo
stato di malattia dell’alunno con la prescrizionpesifica dei farmaci da assumere
(conservazione, modalita e tempi di somministrazi@osologia).
| dirigenti scolastici, a seguito della richiestargta di somministrazione di farmaci:

- effettuano una verifica delle strutture scolasé¢c mediante I'individuazione del
luogo fisico idoneo per la conservazione e la samstrazione dei farmaci;

- concedono, ove richiesta, l'autorizzazione altasso ai locali scolastici durante
l'orario scolastico ai genitori degli alunni, o aoto delegati, per la
somministrazione dei farmaci;

- verificano la disponibilita degli operatori scatci in servizio a garantire la
continuita della somministrazione dei farmaci, ov® gia autorizzata ai genitori,
esercitanti la potesta genitoriale o loro delegati.

Gli operatori scolastici possono essere individuediil personale docente ed ATA che

abbia seguito i corsi di pronto soccorso ai sensi Decreto legislativo n. 626/94.

Potranno, altresi, essere promossi, nel’ambitdalpfogrammazione delle attivita di

formazione degli Uffici Scolastici regionali, spiai moduli formativi per il personale

docente ed ATA, anche in collaborazione con le ABJ§lL Assessorati per la Salute e

per i Servizi Sociali e le Associazioni.

Qualora nell’edificio scolastico non siano presefdcali idonei, non vi sia alcuna

disponibilita alla somministrazione da parte dekgmale o non vi siano i requisiti

professionali necessari a garantire I'assistenzaitaia, i dirigenti scolastici possono

procedere, nellambito delle prerogative scaturesdila normativa vigente in tema di

autonomia scolastica, all'individuazione di altoggetti istituzionali del territorio con

i quali stipulare accordi e convenzioni.

Nel caso in cui non sia attuabile tale soluzionegifigenti scolastici possono

provvedere all’attivazione di collaborazioni, fortiz@ate in apposite convenzioni, con

I competenti Assessorati per la Salute e per ii@esociali, al fine di prevedere

interventi coordinati, anche attraverso il ricorsad Enti ed Associazioni di

volontariato (es.: Croce Rossa ltaliana, Unita Miodi Strada).

In difetto delle condizioni sopradescritte, il djgnte scolastico e tenuto a darne

comunicazione formale e motivata ai genitori o a&glercitanti la potesta genitoriale e

al Sindaco del Comune di residenza dell’'alunno pdre stata avanzata la relativa

richiesta.

Art. 5 — Gestione delle emergenze — Resta presanitticorso al Sistema Sanitario Nazionale
di Pronto Soccorso nei casi in cui si rawvisi I'oeguatezza dei provvedimenti
programmabili secondo le presenti linee guida asiceoncreti presentati, ovvero
qualora si ravvisi la sussistenza di una situazidnemergenza.

Art. 36 - Uscita da scuola

1. Al termine delle lezioni, l'uscita degli alunni aene per piani, a cominciare dal pian terreno,
sotto la sorveglianza dei rispettivi docenti e ddlaboratori scolastici.
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CAPO VI
GENITORI

Art. 37 — Indicazioni

1.

2.

5.

1 genitori sono i responsabili piu diretti dell'edaione e dell'istruzione dei propri figli e

pertanto hanno il dovere di condividere con la tale importante compito.

Sarebbe opportuno che i genitori cerchino di:

» trasmettere ai ragazzi che la scuola e di fondameeninportanza per costruire il loro
futuro e la loro formazione culturale;

= stabilire rapporti corretti con gli Insegnanti, latlorando a costruire un clima di reciproca
fiducia e di fattivo sostegno;

= controllare, leggere e firmare tempestivamentehaunicazioni sul libretto personale e sul
diario;

= partecipare con regolarita alle riunioni previste;

= favorire la partecipazione dei figli a tutte leidta programmate dalla scuola;

= osservare le modalita di giustificazione delle agsedei ritardi e delle uscite anticipate;

= sostenere gli Insegnanti controllando 'esecuzameompiti a casa;

» educare ad un comportamento corretto durante laanen

. Gli insegnanti sono disponibili ad incontri indivali, tutte le volte che la situazione lo

richieda o quando venga fatta esplicita richiestéal senso dalla famiglia. In questi casi si
concorda, tramite il diario degli alunni, l'oradoricevimento. La scuola, in casi urgenti o per
segnalare situazioni particolari, inviera alle fghe degli alunni una cartolina di
convocazione.

. In caso di sciopero del personale la scuola awveeldi famiglie con apposito comunicato e

con congruo anticipo. Non sempre sara possibilang@e il normale svolgimento delle

lezioni. E' possibile, quindi, che gli alunni presein scuola siano suddivisi in gruppi e
affidati per la vigilanza ai docenti e/o ai colla@tri scolastici non scioperanti. In situazioni
di emergenza verranno comungque impartite oppomisposizioni.

Allo scopo di mantenere vivo e proficuo I'affiatame tra le famiglie e la scuola i genitori

sono invitati ad utilizzare al massimo le occasiofferte partecipando alle assemblee di
classe ed ai colloqui individuali con i docentilaebccasioni di ricevimento. Sono gradite e
possibili anche altre forme di collaborazione opwste di riunioni suggerite dai genitori

stessi.

\ Art 37 bis - Uscita e riaffidamento alunni(Delibera n° 140 - Verbale n° 23 del 26/6/2007)

1)

2)

3)

| genitori sono tenuti a trovarsi all'uscita delifecio scolastico negli orari ordinari di
termine delle lezioni o in quelli che saranno coroat preventivamente in caso di
adattamenti per assemblee sindacali, particolacormenze o altri fondati motivi,
intendendosi quali uscite i portoni degli edifianen i cancelli.

Gli alunni che rimarranno incustoditi, senza essdeti prelevati dai genitori o da altro
adulto responsabile, saranno eccezionalmente trigdé personale collaboratore scolastico
all'interno dell'edificio per un tempo massimo @nt minuti dal termine delle lezioni e
successivamente affidati alla Polizia Municipalead altre Forze dell'Ordine che si
provvedera nel frattempo ad allertare.

In caso di situazioni impreviste che impediscanogeanitori di arrivare in orario, gli
interessati avranno cura di preavvisare telefonasdam gli uffici di segreteria prima del
termine delle lezioni ed in ogni caso in tempoeugier consentire al personale collaboratore
scolastico di assumere la vigilanza del minorer@ggato fino al riaffidamento alla famiglia
o ad altro adulto responsabile delegato.
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Art. 38 - Assemblea dei genitori

1. I genitori degli alunni possono riunirsi nella staum assemblee che possono essere di classe
parallele, di plesso o di Istituto, in relaziondi aggomenti da trattare ed alla disponibilita dei
locali, secondo le modalita previste dagli arttel®?5 del Testo Unico del 16/4/1994, n.° 297.

. Le assemblee si svolgono fuori dall’orario dellzdai.

. | rappresentanti dei genitori nei Consigli di Iidasse/Intersezione possono esprimere un
Comitato dei genitori. Detto Comitato pud preparareoordinare le assemblee, le quali
devono darsi, comunque, un regolamento per il ppofumzionamento. Il regolamento e
inviato in visione al Consiglio di Circolo.

4. La data e l'ora delle assemblee che si svolgononia scuola dell’ Istituto, devono essere

concordate di volta in volta col Dirigente Scolestiil quale, sentita la Giunta, ne autorizza la
convocazione (art. 45 D.P.R. n. 416).

wWN

IASSEMBLEA DI CLASSE, SEZIONE

1. L’Assemblea di classe é presieduta da un genitéettoenel Consigli di Interclasse,
Intersezione, classe.
2. E’ convocata dal Presidente con preavviso di almemorni. La convocazione puo essere
richiesta:
a) dagli insegnanti;
b) da un quinto delle famiglie degli alunni della das
3. Il Presidente richiede per scritto l'autorizzazioaetenere I'assemblea e provvede, anche
tramite gli insegnati, a diramare gli avvisi di @ogazione, contenenti I'ordine del giorno alle
famiglie.
. L’Assemblea ¢é valida qualunque sia il numero despnti.
. Dei lavori dell’Assemblea viene redatto succintobate, a cura di uno dei componenti.
. Copia del verbale viene inviata al Dirigente Scitas
. Possono partecipare alle riunioni, con diritto digda, il Dirigente Scolastico e gli insegnanti
di classe.

~N o o~

IASSEMBLEA DI PLESSO, SCUOLA

1. L’Assemblea di plesso € presieduta da uno dei genicomponenti il Consiglio di
Interclasse, Intersezione, Classe, eletto dallfabsa.
2. L’Assemblea e convocata dal Presidente, con preawdiialmeno 5 giorni.
3. La convocazione puo essere richiesta:
a) da un terzo dei genitori componenti il Consiglidrderclasse, Intersezione;
b) dalla meta degli insegnanti di plesso/scuola;
c) da un quinto delle famiglie degli alunni del ple'ssoola.

4. 1l Presidente richiede per scritto l'autorizzazioaetenere I'assemblea e provvede, anche
tramite gli insegnanti, a diramare gli avvisi dnvocazione, contenenti I'ordine del giorno
alle famiglie.

. L’Assemblea é valida qualunque sia il numero desenti.

. Dei lavori del’Assemblea viene redatto succintorbate, a cura di uno dei docenti
eventualmente presenti o da un genitore desigradterdsidente del’Assemblea.

. Copia del verbale viene inviata alla Scuola.

. Possono partecipare alle riunioni, con diritto digda, il Dirigente Scolastico e gli insegnanti
del plesso.

o 01

0 ~
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IASSEMBLEA DELL'ISTITUZIONE SCOLASTICA|

1.

6.
7. Possono partecipare alle riunioni, con diritto aligda, il Dirigente Scolastico e i docenti.

L’Assemblea di plesso €& presieduta da uno dei genitomponenti il Consiglio
dell’lstituzione, Interclasse, Intersezione, Clagdetto dall’assemblea.

2. L’Assemblea e convocata dal Presidente con preavrialmeno 7 giorni.
3.

La convocazione dell’Assemblea puo essere richiesta

a) da 50 genitori;

b) da un quinto dei genitori eletti nel Consiglio didrclasse, Intersezione, Classe;
c) dal Consiglio d’Istituto;

d) dal Dirigente Scolastico.

. Il Presidente richiede per scritto l'autorizzazioaetenere I'assemblea e provvede, anche

tramite gli insegnanti, a diramare gli avvisi dingocazione, contenenti I'ordine del giorno,
alle famiglie.

. L’Assemblea é valida qualunque sia il numero despnti. Dei lavori della Assemblea viene

redatto verbale a cura di uno dei partecipantirinato dal Presidente.
Copia del verbale viene consegnata al DirigentéaStoo.

Art. 39 - Accesso dei genitori nei locali scolastic

1.

Pwn

| bambini della scuola dell'Infanzia devono essateompagnati e ritirati all'interno della
scuola; gli stessi devono essere consegnati afgettive insegnanti non oltre 'orario
stabilito.

Di norma, il bambino & tenuto alla frequenza petdra giornata.

Il tempo mensa é di un‘ora.

Per coloro che non usufruiscano della mensa, lommdir uscita e fissato dalle ore 13,00
alle 13,30.

E consentita una tolleranza di 30' in entrata esdnita, rispetto all'orario stabilito per le
attivita didattiche.

Per problemi di sicurezza e per esigenze educativ@porma, i genitori non possono
accompagnare i bambini oltre il portone o il calcdlingresso delle scuole.

| genitori accedono nell’atrio della scuola per auopagnare/prelevare i bambini, non
oltre I'orario stabilito.

L’ingresso dei genitori € consentito per accompaggi alunni in caso di ritardo o per
prelevare gli stessi in caso d’uscita anticipata.

Non & consentito ai genitori intrattenersi conigdiegnanti durante I'attivita didattica per
colloqui individuali riguardanti I'alunno salvo dasccezionali.

CAPO VII
MENSA

Art. 40 - Norme sul servizio mensa

1.
2.

3.

La fruizione della mensa rientra nell’orario deditivita delle scuole d’Infanzia

Anche l'attivita Mensa e da intendersi come momgnémamente educativo e opportunita
formativa.

Per l'intervallo del dopo mensa sono valide lesg@sgole della ricreazione.
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CAPO VIl
LABORATORI

Art. 41 - Uso dei laboratori e aule speciali

1.

(G20 SN

| laboratori e le aule speciali sono assegnatiDdagente Scolastico all'inizio di ogni anno

alla responsabilita di un docente che svolge fumazib subconsegnatario ed ha il compito di
mantenere una lista del materiale disponibile, reeneregistri del laboratorio, curare |l

calendario d'accesso allo stesso, proporre intérdemanutenzione, ripristino, sostituzione
di attrezzature, ecc

. Il responsabile di laboratorio concorda con i daicarieressati i tempi di utilizzo da parte

delle classi e con il Dirigente Scolastico le mddadd i criteri per I'utilizzo del laboratorio in
attivita extrascolastiche.

. In caso di danni, manomissioni, furti alle attrémra o ai locali il responsabile del laboratorio

o il docente di turno, sono tenuti ad interromplerattivita se le condizioni di sicurezza lo
richiedono e a segnalare la situazione tempestinteme Direzione per I'immediato ripristino
delle condizioni di efficienza e al fine di indiwidre eventuali responsabili.

. L'orario di utilizzo dei laboratori e aule specisdira affisso a cura dei responsabili.
. Le responsabilita inerenti 'uso dei laboratoriedledaule speciali, sia per quanto riguarda la

fase di preparazione delle attivita sia per queilaecalizzazione delle stesse con gli allievi,
competono all'insegnante nei limiti della sua fona di sorveglianza ed assistenza agli
alunni.

. | laboratori e le aule speciali devono essere d&sdn perfetto ordine. Al fine di un sicuro

controllo del materiale, l'insegnante prendera delta postazione e degli strumenti assegnati
allo studente o al gruppo di studenti.

. L'insegnante avra cura, all'inizio ed alla fineodni lezione, di verificare l'integrita di ogni

singola postazione e di ogni singolo strumentazz@ito. L'insegnante, qualora alla fine della
lezione dovesse rilevare danni che non erano ptiesmizio, € tenuto a dame tempestiva
comunicazione al Dirigente Scolastico.

Art. 42 - Sussidi didattici

1.

La scuola é fornita di sussidi per il lavoro eduaadidattico e di materiale il cui elenco é
esposto e consultabile presso ogni plesso scalastaocenti, i non docenti, gli alunni sono
tenuti a curare il buon uso, la conservazionepedaa efficienza dei sussidi.

Art. 43 - Diritto d'autore

1. Il materiale cartaceo, audiovisivo ed informaticos@ttoposto alla normativa sui diritti

d'autore, quindi i docenti si assumono ogni resgbitiga sulla riproduzione e/o duplicazione
dello stesso.

Art. 44 - Sala e strutture audiovisive

1. La prenotazione per l'utilizzazione delle sale audivi dovra avvenire solo limitatamente

alla settimana successiva. In caso di piu richiedtdive alla stessa ora di lezione, sara data la
precedenza all'iniziativa deliberata in sede cadlegrispetto a quella attuata dal singolo
docente e quindi alla classe che ne ha usufruitowmero inferiore di volte e, in subordine,
alla classe che ne ha usufruito in data anteriore.
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Art. 45 - Uso esterno della strumentazione tecniddoto/telecamere, portatili, sussidi, ecc...)|

1. L'utilizzo esterno della strumentazione tecnicadotazione alla scuola e autorizzato dal
Dirigente Scolastico; va segnalato nell'appositgisteo, ove verranno riportati tutti i dati
richiesti a cura del responsabile. Alla riconsedabiattrezzatura, l'incaricato provvedera alla
rapida verifica di funzionalitd degli strumenti, irpa di deporli. Si riportera inoltre
sull'apposito registro la data dell'avvenuta riegma e le eventuali segnalazioni di danno.

Art. 46 - Uso degli strumenti di scrittura e duplicazione

1. Le attrezzature dell'lstituto per la stampa erifgoduzione (macchine da scrivere, fax,
fotocopiatrice, ciclostile, computer), oltre al mpario uso didattico ed amministrativo,
possono essere utilizzate da tutte le componeokastiche per attivita di esclusivo interesse
della scuola. E’ escluso I'utilizzo degli strumestgila scuola per scopi personali.

2. L'uso delle fotocopiatrici, per motivi di sicaza e per evitare guasti, e riservato al personale
docente o ausiliario.

3. | collaboratori scolastici incaricati terranngpasiti registri dove annotare la data, la cladse,
richiedente, il numero di fotocopie seguite.

CAPO IX
SICUREZZA

Art. 47 - Misure di prevenzione e protezione per I&icurezza

1. Per le misure di prevenzione e protezione adoptatda tutela della salute e della sicurezza
degli alunni e di tutto il personale scolasticaisianda agli specifici documenti previsti
dall'art. 4 del d.l. 626/94 e successive integrazed ai singoli piani di evacuazione.

Art. 48 - Norme di comportamento per docenti, collaoratori, alunni

1. Tenere un contegno corretto astenendosi da quadgasre di scherzo e dal compiere atti

che possano distrarre o arrecare danno ai comgatavioro;

Attenersi scrupolosamente alle disposizioni ricevaddl proprio superiore;

Osservare scrupolosamente tutte le prescriziomateria di sicurezza ed igiene richiamate

da specifici cartelli o indicate dai propri superio

4. Non usare macchine, impianti ed attrezzature sautzaizzazione;

5. Non eseguire operazioni o manovre non di propriapeienza, o di cui non si € a perfetta
conoscenza: in casi dubbi occorre rivolgersi appoosuperiore;

6. Non rimuovere gli estintori dalla posizione segtela

wn
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10.

11.

12.
13.

14.
15.

16.
17.

18.

19.

20.

21.
22.
23.

24.
25.

Depositare i materiali nelle zone prestabilite enaoque in modo da non ingombrare,
ostacolare e/o impedire, anche solo parzialmertagcesso alle uscite di sicurezza, al
transito sulle vie di fuga (corridoi, scale di gezza, ecc ... ), in prossimita di mezzi ed
impianti atti ad intervenire sugli incendi, ed iangrale la normale circolazione;

Ogni contenitore deve riportare I'etichetta camditazione ben leggibile del contenuto;

Non utilizzare bottiglie di bevande per il conterimo di altri liquidi, né abbandonare quelle
vuote sul posto di lavoro;

Segnalare tempestivamente al proprio superiore egantuale anomalia o condizione di
pericolo rilevata;

In caso di infortunio, riferire al piu presto edagamente ai propri superiori sulle
circostanze dell'evento;

Se viene usato il materiale della cassetta di preatcorso ripristinare la scorta;

Non circolare né sostare nei sottopiani, cavedi,, eegli edifici salvo giustificato motivo di
lavoro e previa autorizzazione dei superiori.

Non accedere nelle zone o nei locali in cui vigdivieto di ingresso ai non autorizzati;
Mantenere pulito ed in ordine il proprio postoaradro;

Disporre in modo ordinato, stabile e razionaleatfliezzi di uso comune;

Adoperare gli attrezzi solamente per I'uso cui stestinati e nel modo piu idoneo evitando
l'uso di mezzi di fortuna o di attrezzi diversi gaelli predisposti o di apportare agli stessi
modifiche di qualsiasi genere;

Mantenere i videoterminali nella posizione defirsiecondo i principi dell'ergonomia delle
norme di legge e di buona tecnica. Qualsiasi vemmz che si rendesse necessaria deve
essere concordata con il proprio responsabile;

In caso di movimentazione manuale di materialnfgsdi carta, dossier, ecc:) mantenere la
schiena eretta e le braccia rigide, facendo sopmoib sforzo principalmente dai muscoli
delle gambe;

Durante il trasporto a mano, trattenere il caritoniodo sicuro nei punti di piu facile presa e
se necessario appoggiarlo al corpo, con il pesotrip sulle braccia;

Manipolare vetri o materiale pungente con i guanti;

Negli armadi o negli scaffali disporre in bassoateriali piu pesanti;

Non dare in uso scale, utensili e attrezzi al peakodi ditte esterne che si trovino a lavorare
nella scuola;

Negli archivi il materiale va depositato lasciarooridoi di 90 cm;

Riporre le chiavi nelle apposite bacheche, doEm|'u

26.L'apertura di tutte le uscite di sicurezza deveeaire prima dell'inizio delle lezioni.

Art. 49 — Infortuni personale scolastico |

1.

In caso di indisposizione del personale scolastich infortuni non risolvibili in sede, dopo
aver eventualmente informato tempestivamente laigleano altre persone di fiducia,
I'infortunato dovra essere avviato al piu vicin@pio soccorso, mediante ambulanza (118),
se ritenuto necessario dal personale medico addeatisieme con linsegnante
collaboratore/coordinatore di plesso o, in mancacpa altro docente, previo affidamento
degli alunni agli altri operatori presenti.

I Collaboratori/Coordinatori dovranno relazionareakiticamente al Dirigente Scolastico
sull’accaduto entro il giorno successivo per pateitrare apposita denunzia alla compagnia
assicuratrice e alle autorita competenti.
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CAPO X
COMUNICAZIONI

Art. 50 — Distribuzione/affissione materiale informativo e pubblicitario

1. Nessun tipo di materiale informativo o di pubbkcitaria potra essere affisso e/o distribuito
nelle classi, o comunque nell'area scolastica,astnpreventiva autorizzazione del Dirigente
Scolastico.

2. E' garantita la possibilita di scambio e di cireadse di ogni tipo di materiale utilizzabile nel
lavoro scolastico (giornali, ecc. ...) e di quditatto dei lavoro della scuola stessa e delle
classi (giornalino, mostre, ricerche).

3. E’ garantita la possibilita di informazione ai gemi da parte di Enti, Associazioni culturali,
ecc....

4. La scuola non consentira la circolazione di infazioae pubblicitaria a scopo economico e

speculativo.

. Il Dirigente Scolastico disciplinera la circolazedel materiale.

. Per gli alunni si prevede di:

a) distribuire tutto il materiale che riguardauhzionamento e I'organizzazione della scuola;

b) autorizzare la distribuzione del materiale reatalle attivita sul territorio a livello
Comunale e Comprensoriale, inviato da Enti isiitoali;

c) autorizzare la distribuzione di materiale cheriférisca ad iniziative od attivita sul
territorio, gestite da Enti, Societa, Associazipnivate che abbiano stipulato accordi di
collaborazione con la Scuola, purché l'iniziative persegua fini di lucro.

o 01

\ Art. 51 - Comunicazioni docenti — genitori

1. Saranno programmati annualmente incontri ponaamiddelle famiglie con gli insegnanti
della scuola. Inoltre, qualora se ne ravvisi laessia, verranno inviate alle famiglie
tempestive informazioni scritte relative, secondcasi, alla frequenza, al profitto, al
comportamento dell'alunno: in particolare, saramomunque comunicate alle famiglie le
valutazioni quadrimestrali e, su mandato dei daceanche quelle interperiodali,
accompagnate dall'eventuale segnalazione degliverie di sostegno e di recupero che
I'alunno deve sostenere e I'esito di tali interivent

Art. 52 - Informazioni sul Piano dell'offerta formativa

1. All'inizio dell'anno scolastico il coordinatodell’ equipe pedagogica illustra agli studenti ed
alle famiglie le opportunita offerte dal piano tefierta formativa, comprensivo di tutte le
attivita e iniziative didattiche e formative faatize e/o opzionali.

2. Le attivita didattiche aggiuntive facoltativera@ano organizzate secondo i tempi e modalita
che tengano conto dei ritmi di apprendimento eededigenze di vita degli studenti.

3. Le comunicazioni ai genitori sono fatte normatibeecon circolari scritte inviate in lettura
nelle classi. In forma ufficiale viene adottatalamta pubblicazione in bacheca, in particolare
per gli atti che devono essere riportati a conazsaein tutti.
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CAPO Xl
ACCESSO DEL PUBBLICO

\ Art. 53 - Accesso di estranei ai locali scolastici

1.

W

Qualora i docenti ritengano utile invitare imsde altre persone in funzione di "esperti” a
supporto dell'attivita didattica chiederanno, ditadn volta, l'autorizzazione al Dirigente
Scolastico. Gli "esperti” permarranno nei localiolsstici per il tempo strettamente
necessario all'espletamento delle loro funzioni.otini caso la completa responsabilita
didattica e di vigilanza della classe resta dekedte.

Nessun altra persona estranea e comungue naiafali autorizzazione rilasciata dal
Dirigente Scolastico o suo delegato puo entrarked#icio scolastico dove si svolgono le
attivita didattiche.

Dopo l'entrata degli alunni verranno chiusesiérno le porte d'accesso.

Chiunque ha libero accesso, durante le ore @itaya della scuola, al locale dove si trova
l'albo di Circolo per prendere visione degli atSpesti e puo accedere all'Ufficio di
Direzione e di segreteria durante |'orario di apertiei medesimi.

| tecnici che operano alle dipendenze della Anistriazione Comunale e dell’'A.S.L., previo
loro riconoscimento, possono accedere ai localiastioi per I'espletamento delle loro
funzioni.

| signori rappresentanti ed agenti commercgaltorizzati devono qualificarsi esibendo
tesserino di riconoscimento

CAPO Xl
CIRCOLAZIONE MEZZ| ALL'INTERNO DELL'AREA SCOLASTICA

| Art. 54 - Accesso e sosta |

1.

2.

L'accesso ed il parcheggio delle autovetture nggdizi recintati di pertinenza della scuola
sono riservati agli insegnanti ed al personale AAT

Per il plesso di Via Scandone, il transito e lataa®ono limitati alle sole aree laterali e
retrostante |'edificio scolastico;

. E’ consentito I'accesso con la macchina nel codédeplessi scolastici ai genitori o chi ne

fa le veci di alunni portatori di handicap per mgresso e una uscita piu agevoli e lontani
dal flusso degli altri alunni.

. | parcheggi di cui sopra sono incustoditi e pedalat scuola, non potendo garantire la

custodia dei mezzi di cui trattasi, non assumearsgbilita di alcun genere per eventuali
danni o furti a carico dei mezzi medesimi;

. | mezzi devono procedere a passo d'uomo e conmzadslorché transitano su aree interne di

pertinenza della scuola;

. In casi di emergenza, per comportamenti non prudemfuando si ravvisano difficolta di

funzionamento e di uso degli spazi interessatiDitigente Scolastico puo adottare i
provvedimenti opportuni, anche di carattere restat

. | veicoli degli operatori che devono effettuareementi di manutenzione nella struttura

scolastica ed i veicoli per la mensa sono autotizghentrare nelle aree procedendo a passo
d'uomo e con prudenza.

34



APPENDICE A

REGOLAMENTO ATTUATIVO
DELLO STATUTO DELLE STUDENTESSE E DEGLI STUDENTI

PREMESSA

1. Compito preminente della scuola &€ educare e fornmame punire. A questo principio deve
essere improntata qualsiasi azione disciplinareni dgonsiglio di Interclasse potra, in
autonomia, deliberare di non applicare al sing@eocle norme generali, inquadrando tale
comportamento "anomalo” in una strategia di recopeinserimento generale.

2. La successione delle sanzioni non €, né deve esgtmmatica:

» mancanze lievi possono rimanere oggetto di sanizggere anche se reiterate;
* mancanze piu gravi sono oggetto di sanzioni o gliooenti rieducativi commisurati.

3. Non sono soggetti a sanzioni gli alunni diversamembili e/o con problematiche
comportamentali assiomatiche.

4. La sanzione deve essere irrogata in modo tempestmo in casi eccezionali, non "di
consuetudine”, per assicurarne la comprensionénglidlefficacia.

5. Le sanzioni possono essere inflitte anche per nmmeceaommesse fuori della scuola ma che
siano espressamente collegate a fatti od everitist@m e risultino di tale gravita da avere una
forte ripercussione nell’ambiente scolastico.

6. La convocazione dei genitori non deve configuramine sanzione disciplinare ma come
mezzo di informazione e di accordo per una contzesgtaategia di recupero: tale atto dovra
essere compiuto a livello preventivo, quando pdssital singolo docente o dal Consiglio di
Classe.

Art. 1 - Natura e classificazione delle sanzioni degli interventi educativi correttivi

S 1. Richiamo verbale.

S 2. Consegna da svolgere in classe.

S 3. Consegna da svolgere a casa.

S 4. Invito alla riflessione individuale per alcuni minufuori dell’aula, sotto stretta
sorveglianza del docente.

S 5. Invito alla riflessione guidata sotto I'assistemzain docente.

S 6. Ammonizione scritta sul diario dello studente.

S 7. Ammonizione scritta sul registro di classe e riptatsul diario.

S 8. Sospensione dalle lezioni con obbligo di frequefimraa tre giorni.

S 9. Solo in casi eccezionali e per rispondere ad upeiga strategia educativa-didattica si puo
ricorrere a compiti di punizione per tutto un grapp

Art. 2 Soggetti competenti ad infliggere la sanziee

1. Il singolo docente e/o I'équipe pedagogica pudare le sanzioni da S1 a S7

2. Il Consiglio di Interclasse puo irrogare le sanzida S8 a S9
Viene convocato entro due giorni dai Dirigente asbto in base ai tipo di mancanza o su
richiesta della maggioranza dei componenti il Cgirsidi Interclasse tecnico (esclusi i
rappresentanti dei genitori).
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Art. 3 - Modalita di irrogazione delle sanzioni digiplinari

1.

Prima di irrogare una sanzione occorre che l'alyppossa esporre le proprie ragioni:
= verbalmente per le sanzioni da S1 a S7.
= verbalmente o per iscritto ed in presenza dei gange possibile, per S8 e S9.

. Nei casi previsti dal presente articolo i genitdell'alunno devono essere prontamente

avvisati tramite lettera raccomandata a mano odgmmma o telegramma. In essi si dovra
comunicare la data e I'ora di riunione dell'orgaotiegiale nonché linvito ai genitori ad
assistere il proprio figlio nell'esposizione dgdl@prie ragioni.

. Se i genitori e l'alunno, pur correttamente avvjsabn parteciperanno alla riunione, il

Consiglio di Interclasse procedera basandosi satii e sulle testimonianze in proprio
pOSSEeSSO.

. Nel caso in cui i genitori avviseranno che non paossessere presenti, il Dirigente Scolastico

potra nominare un tutore che assolvera la funziengenitori ed assistera I'alunno.

. Gli organi collegiali sanzionano senza la preseded'alunno e dei suoi genitori né

dell'eventuale tutore.

. La sospensione puo prevedere a non partecipazibattiata didattiche che si svolgono fuori

dalla scuola come visite, viaggi e simili.

. In caso di sanzione con sospensione se ne dowacdarunicazione scritta ai genitori, a cura

dei Dirigente Scolastico, in essa dovra essereifga la motivazione e la data o le date a
cui si riferisce il provvedimento.

Art. 4 - Corrispondenza mancanze / sanzioni

1. Ritardi ripetuti daSlaS7
2. Ripetute assenze saltuarie daS1lasS7

3. Assenze periodiche da S1 aS7

4. Assenze o ritardi non giustificati da S1aS7

5. Mancanza del materiale occorrente da S1aS7

6. Non rispetto delle consegne a casa da S1 a S6

7. Non rispetto delle consegne a scuola da Sla S7
8. Disturbo delle attivita didattiche e/o uso del akdte in orario scolastico da S1a S8
9. Linguaggio irriguardoso e offensivo verso gli altri da S1a S8
10. Compromissione dell'integrita psicologica e/o fisatrui da S6 a S8

11.Quando la mancanza si riferisce agli oggetti o pilikzia dell'ambiente I'alunno dovra porvi

rimedio riparando o ripagando il danno e/o provvelte alla pulizia e cio in orario
extrascolastico o durante le ricreazioni.

Art. 5 - Organo di garanzia e impugnazioni

1.

2.

3.

L'Organo di Garanzia interno della scuola € compdsi Dirigente Scolastico, due docenti e
due genitori indicati dal Consiglio di Circolo.

Contro le sanzioni disciplinari € ammesso ricora@drte dei genitori all'Organo di Garanzia
interno che decide in via definitiva,

L'Organo di Garanzia decide, su richiesta di chugngi abbia interesse, anche nei conflitti
che sorgono all'interno della scuola in merit@pjplicazione del presente regolamento e dello
Statuto delle Studentesse e degli Studenti.

36



APPENDICE B
ORGANO DI GARANZIA

10.

11.

12.
13.

L’Organo di Garanzia interno all'istituto, previstall'art. 5, commi 2 e 3 dello Statuto delle
studentesse e degli studenti, e istituito e disw@pd dal presente regolamento.

L’ Organo di Garanzia interno della scuola e compatal Dirigente Scolastico che ne
assume la presidenza, due docenti eletti dal Gollégi docenti, due genitori indicati dal
Consiglio di Istituto

Contro le sanzioni disciplinari € ammesso ricorso ghrte dei genitori all'Organo di
Garanzia interno che decide in via definitiva.

L'Organo di Garanzia decide, su richiesta di chugngi abbia interesse anche nei conflitti
che sorgono all'interno della scuola in merito alpplicazione del presente regolamento e
dello Statuto delle Studentesse e degli Studenti,

La convocazione dell'Organo di garanzia spettaresiBente, che provvede a designare, di
volta in volta, il segretario verbalizzante.

L'avviso di convocazione va fatto pervenire ai menadlell'Organo, per iscritto, almeno 5
giorni prima della seduta.

Per la validita della seduta € richiesta la preseshalla meta piu uno dei componenti. Il
membro, impedito ad intervenire, deve far pervealrresidente dell'Organo di Garanzia,
possibilmente per iscritto, prima della seduta tdivazione giustificativa dell'assenza.
Ciascun membro dell'organo di garanzia ha dirittpagtola e di voto; I'espressione del voto
e palese. Non e prevista l'astensione. In caparita prevale il voto dei Presidente.
L'Organo di garanzia, in forza dei disposto dialliart. 5, dello Statuto delle studentesse e
degli studenti, € chiamato ad esprimersi sui ricdegli allievi contro le sanzioni disciplinari
da S8 a S9.

Qualora l'avente diritto avanzi ricorso (che dessegee presentato per iscritto), il Presidente
dell'Organo di garanzia, preso atto dell'istanzdtrata, dovra convocare mediante lettera i
componenti I'Organo non oltre 15 giorni dalla preéagione dei ricorso medesimo,

Il Presidente, in preparazione dei lavori dellausaddeve accuratamente assumere tutti gli
elementi utili allo svolgimento dell’ attivita d&lirgano, finalizzata alla puntuale
considerazione dell'oggetto all'ordine dei giorno.

L'esito dei ricorso va comunicato per iscrittoiiaiéressato.

L'Organo di garanzia, su richiesta degli studerdi ohiunque abbia interesse, decide anche
sui conflitti che, all'interno della scuola, sorgan merito all’'applicazione dello Statuto
delle studentesse e degli Studenti.
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APPENDICE C
VISITE GUIDATE E VIAGGI DI ISTRUZIONE

Art. 1 - Visite guidate per la Scuola dell'Infanzia

1.

2.
3.

Sono realizzabili, in considerazione dell’'eta deglinni, iniziative di escursioni, brevi
visite in ambito comunale.

E’ da utilizzare allo scopo lo scuolabus del comune

In ogni caso va assicurata massima vigilanza peura e per la tutela dei minori.

Art. 2 - Visite guidate

1.

(G20 SN

0 ~N O

Le visite guidate sono rivolte a servizi pubblichpianti industriali, ambiti paesaggistici /
naturali, aziende, musei ecc. in territorio comanairovinciale o zone limitrofe; esse si
svolgono in normale orario scolastico con la pd@peone dellintera classe e/o plesso,
utilizzando il servizio di trasporto scolastico mezzi pubblici, con il contributo degli alunni.

. Al fini della relativa autorizzazione, essa e miasa direttamente dall'ufficio di Direzione,

previa acquisizione delle autorizzazioni scrittd denitori, dopo l'opportuna, dettagliata
informazione agli stessi da parte dei docenti pnepdi.

. Le autorizzazioni scritte dei genitori per la panp@zione degli alunni alle visite guidate

posSsono essere acquisite anche una tantum adi'idigil’anno scolastico dai docenti che
avranno cura di conservarle agli atti della scuola.

. Va comunicata sempre l'iniziativa ai genitori parclonoscenza e I'autorizzazione.
. Le visite brevi, occasionali, in ambito comunala,rdalizzare a piedi, non sono oggetto di

particolare programmazione.

. Si puo acquisire autorizzazione dei genitori adismanno scolastico.
. Si presenta sempre comunicazione alla direzione.
. Ove necessario, la domanda di autorizzazione dellie iniziative alla direzione dovra

contenere anche la richiesta di informazione e rdervento dei vigili urbani per
I'assistenza durante I'attraversamento di straurpici ritenuti pericolosi.

. Va altresi richiesta, al bisogno, I'assistenza elispnale ausiliario compatibilmente con

I'organizzazione generale dei servizi.

Art. 3 - Viaggi di istruzione

1.

Per i viaggi di istruzione che si svolgono oltdrio scolastico, oltre alla coerenza con i
criteri educativi evidenziati nel POF (preventivdeguata preparazione, rispondenza ai piani
didattici, ecc.) si richiede:

a) programmagzione entro il mese di novembre, con anthitoordinamento nel Consigli di
Interclasse ed immediato inoltro all'ufficio di emone dello specifico piandidattico /
attuativo per la delibera autorizzativa del Considi Istituto;

b) trasporto preferibilmenta mezzo treno, servizi pubblici o in subordine,rage di viaggio
accreditate in ambito territoriale (possibilment@ esclusione delle ditte di autonoleggio “
semplici *)

c) contributo delle famiglie, con intervento finanzeadella scuola per alunni in situazioni di

disagio, su segnalazione riservata dei doceniedse;
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d) partecipazione di almeno 2/3 degli alunni di ciascglasse, con diritto degli alunni non
partecipanti alla frequenza della giornata scatastiin modalita di flessibile
organizzazione didattica;

e) un docente accompagnatore per ogni gruppo di n.albBni, in modo funzionale
all'organizzazione e con possibilita di elevaneuimero degli accompagnatori di una unita
per ciascun gruppo;

f) individuazione dei docenti accompagnatori tra qu&ltui materia d’ insegnamento sia piu
coerente con le finalita didattiche del viaggio;

g) designazione , a cura dei docenti proponentiziativa, di un capogruppo responsabile dei
contatti preventivi ai luoghi di visita per la sie@za, l'accoglienza, I'organizzazione
logistica, la documentazione del caso ( elenclengtazioni, ecc.);

h) possesso da parte degli alunni di documento ditifttazione (a cura della scuola) e
polizza assicurativa,

I) autorizzazione scritta dei genitori, previa adeguatormazione agli stessi da parte dei
docenti.

. L'organizzazione ordinaria nell'anno scolasticdreola non poter programmare viaggi in

orario notturno, né in coincidenza di " ponti "d@l'mltimo mese di lezione, dovra prevedere

la durata massima di un giorno, con le seguenérdificazioni:

a) per la scuola primaria, massimo n. 1 viaggio arewyar ciascuna classe, in ambito
provinciale per il I° ciclo, regionale e/o regidmnitrofe per il 2' ciclo, organizzate per cicli
dello stesso plesso o per classi parallele di plesterplesso;

b) possono partecipare i genitori senza oneri perciela in situazioni di eccezionalita (
alunni disabili) e in presenza di condizione ditifalita (posti liberi in pullman, con
precedenza per i rappresentanti di classe o |demyat);

C) non € ammessa la partecipazione di persone estranee

d) | docenti comunicheranno alla Segreteria itinerariprogramma almeno 20 giorni prima
della data del viaggio.
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CRITERI E LIMITI PER LO SVOLGIMENTO DELL’ ATTIVITA

APPENDICE D

NEGOZIALE DA PARTE DEL DIRIGENTE SCOLASTICO,

CAPO |
PRINCIPI GENERALI

Art. 1 - Finalita e ambito di applicazione

1. Il presente regolamento disciplina, nell'lambito dei L 1/2/2001, n. 44 (Regolamento
concernente le istruzioni generali sulla gestionemanistrativo contabile delle istituzioni
scolastiche, l'attivitd amministrativa inerente doolgimento dell'attivita negoziale con i
soggetti terzi, nonché ai sensi dall'art. 33, 2he@, del predetto regolamento, i criteri e le
limitazioni per lo svolgimento, da parte del Dinige Scolastico, delle seguenti attivita
negoziali:

a)
b)
c)

contratti di sponsorizzazione;

contratti di locazione di immobili;

utilizzazione dei locali, beni o siti informati@ppartenenti alla istituzione scolastica, da
parte di soggetti terzi

convenzioni relative a prestazioni del personalladeuola e degli alunni per conto terzi
alienazione di beni e servizi prodotti nell'esdarcidi attivita didattiche o programmate a
favore di terzi

acquisto ed alienazione di titoli di stato

contratti di prestazione d'opera con esperti paiquéari attivita ed insegnamenti
partecipazione a progetti internazionali

\ Art. 2 - Formazione dei contratti

1. L'iter di formazione dei contratti dell'istituzioseolastica si articola nelle seguenti tre fasi:

a)

b)

c)

Deliberazione a contrattare L'ente manifesta la propria intenzione di obdnlgy, e
predispone uno schema di contratto determinandbrime perseguito, l'oggetto, le
clausole essenziali e le modalita di scelta defreente.

Aggiudicazione- La scelta dei contraente viene effettuata sexdadprocedura tipica
dell'istituzione scolastica di cui all'art.34 deil.Dn,44 del 1/2/2001, ovvero nei casi
imposti dalla legge e ove risulti piu convenienter pflamministrazione, secondo le
procedure dell'asta pubblica, della licitazione/gid, della trattativa privato, dell' appalto
concorso.

Stipulazione- L'accordo viene formalizzato in un atto a firme Dirigente nella sua
veste di legale rappresentante dell'Ente.

\ Art. 3 - Conclusione dei contratti

s) L'iniziativa presa dall'istituzione scolastica par conclusione di un contratto ha valore
d'invito ad offrire e non di proposta; ci0 deveenpre essere precisato nelle richieste di
offerta.

t) L'offerta della controparte, invece, e vincolanter pla stessa per il periodo fissato
dall'amministrazione nel bando di gara o nelldefatd'invito.

b
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CAPO |l
FUNZIONI E COMPETENZE

Art. 4 - Atti amministrativi di competenza del Condgglio di Circolo e del Dirigente
scolastico

1. I contratti dell’ istituzione scolastica debboneese affidati attraverso uno dei sistemi previsti
dal successivo art. 8.

2. La scelta della procedura piu idonea da adottaréapsipula dei contratti € disposta:

u) dal Consiglio di Circolo nelle materie che il regwmlento n. 44 dell’1/2/2001 gli riserva
espressamente;
v) dal Dirigente in tutti gli altri casi:

3. La scelta medesima dovra essere improntata alpuedine di assicurare garanzie circa
l'efficacia, I'efficienza, I'economicita, la snela operativa dell'azione amministrativa,
I'imparzialita nell'individuazione delle soluziomiil rispetto dei principi della concorrenzialita
e della "par condicio“ tra i concorrenti. Ove ilimmipio della concorrenzialita pregiudichi
I'economicita, l'efficacia dell'azione e il persegento degli obiettivi dell' istituzione
scolastica, gli organi competenti, con provvedirmnanbtivato, potranno avvalersi del sistema
ritenuto piu congruo nel rispetto delle norme vigen

4. L'attivita negoziale dell'istituzione scolasticané svolta dal Dirigente scolastico, in qualita
di rappresentante legale dell’ente, nel rispetite dieliberazioni del Consiglio di Circolo
assunte a norma dell'art,33 dei Regolamento n W41de/200 1,

5. Il Consiglio di Circolo ha funzioni di indirizzo eontrollo della complessiva attivita
contrattuale dell'ente nel rispetto delle specdidompetenze del Dirigente e del Direttore
SGA.

6. Nello svolgimento dell' attivita negoziale li Diggte si avvale dell'attivita istruttoria dei
Direttore SGA. A tal fine, al Dirigente competendlividuazione delle ditte, I'indicazione dei
beni e/o servizi e le modalita di effettuazionelaébrniture da specificare nelle richieste di
preventivo. Al Direttore SGA, compete formalizzéaegichiesta alle ditte, ricevere le offerte e
predisporre il prospetto comparativo da sottopati@irigente per la scelta dei fornitore.

Art. 5 - Commissione di gara

1. L'espletamento della procedura di aggiudicazianenezzo di asta pubblica, licitazione
privata, nonché trattativa privata previa garacidBa pud essere demandato ad apposita
commissione.

2. La commissione di gara &€ composta dal Presiddatdue componenti e da un segretario, con
funzione di verbalizzazione, individuati secondanedalita di cui ai successivi commi.

3. La Presidenza di dette commissioni é affidatBiagente Scolastico (o persona dallo stesso
delegato) a cui compete la sottoscrizione del etiatr

4. Gli altri componenti della commissione sono noetii dal Presidente della Commissione

stessa tenuto conto della particolare tipologigatia da espletare; di cio sara dato atto nel
primo verbale dei lavori della commissione stessaza la necessita di altro atto formale.

. | compiti di segretario verbalizzante sono swtdtun dipendente dell'istituzione scolastica,

. La commissione espleta i propri lavori in forroallegiale, con la presenza di tutti i

commissari;

7. Le decisioni vengono assunte a maggioranzaateiivprocesso verbale di gara, redatto dal
segretario della commissione viene sottoscrittouttai commissari. In caso di parita di voti,
prevale il voto dei Presidente.

o 01
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CAPO Il
SISTEMI DI SCELTA DEL CONTRAENTE

Art. 6

- Definizioni

1.Le disposizioni del presente Regolamento sonatte@ norma del Decreto Legislativo n. 163
del 12 aprile 2006 e del D.P.R. n. 207 del 5 o#d®010 di esecuzione del predetto Decreto
Legislativo di cui si riportano di seguito le defiioni di riferimento

a)

b)

c)

d)

9)

h)

I «contratti pubblici » sono i contratti di appalto o di concessione &vper oggetto
I'acquisizione di servizi o di forniture, ovver@decuzione di opere o lavori, posti in
essere dalle stazioni appaltanti, dagli enti aggaitdri, dai soggetti aggiudicatori.

gli «appalti pubblici» sono i contratti a titolo oneroso, stipulati pseritto tra una
stazione appaltante aventi per oggetto I'esecuzibnevori, la fornitura di prodotti, la
prestazione di servizi

gli «appalti pubblici di lavori » sono appalti pubblici aventi per oggetto I'eseme o,
congiuntamente, la progettazione esecutiva e lesate, di lavori o opere rientranti
nell'allegato |

gli «appalti pubblici di forniture » sono appalti pubblici diversi da quelli di lavoridi
servizi, aventi per oggetto I'acquisto, la locaeidimanziaria, la locazione o l'acquisto a
riscatto, con 0 senza opzione per l'acquisto, alilqiti.

gli «appalti pubblici di servizi» sono appalti pubblici diversi dagli appalti pubbbi
lavori o di forniture, aventi per oggetto la prestae dei servizi di cui all'allegato Il.
«procedura aperta» (asta pubblica o pubblico incanto) € una modalitéa consente alla
pubblica amministrazione di scegliere, tra i vameorrenti quello piu economico e piu
valido. Consiste nella presentazione di una offertdi un progetto di realizzazione
dell'opera (a tale procedura, di norma, si fa scoper la realizzazione di grandi opere
pubbliche). Vi possono partecipare tutte le Ditte ae facciano richiesta purché abbiano
I requisiti richiesti dalla tipologia del lavoro deseguire e dell'importo previsto. Il
termine minimo per la ricezione delle offerte &digiorni dalla data di trasmissione del
bando di gara. In caso di pubblicazione di un avdspreinformazione, questo termine
puo essere ridotto a 36 giorni e comunque mai aordeld2 giorni

«procedura ristrett a» (licitazione privata)a differenza dell'asta pubblica, aperta a tutti,
e una gara nella quale ogni operatore economicochigalere di partecipare. L'offerta,
perd, pud essere presentata soltanto dagli operatotati alla gara dalla Pubblica
Amministrazione, in base ad una valutazione, in praliminare, a concludere il
contratto. Il termine per la ricezione delle ofee® di 40 giorni dalla data di invio
dell'invito. In caso di pubblicazione di un avvidopreinformazione, questo termine puo
essere ridotto a 36 giorni e comunque mai a merd2 dgjiorni. Eccezionalmente, in caso
d'urgenza, le amministrazioni aggiudicatrici possfissare un termine di ricezione non
inferiore a 15 giorni (10 giorni se il bando € tresso per via elettronica) per le domande
di partecipazione e a 10 giorni per le offerte.

«procedura negoziata» (trattativa privata) € un sistema di negoziazioagtterizzato
dall'assenza di una procedura formalizzata di dazancorrenti vengono scelti e invitati
alla gara di appalto, dalla stazione appaltanteeh&nn questo caso le imprese devono
essere in possesso dei requisiti necessari. Pstagtipologia I'opera non deve superare
I'importo di € 500.000,00. A questo tipo di gare@®o essere invitate almeno 5 Ditte.
«procedura in economia» (cottimo fiduciario) che pud essere gestita se®
'amministrazione interessata si dota, previa irdiiazione delle tipologie di spesa, di un
proprio regolamento, per I'acquisizione delle ftune in esso previste
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j) «procedura negoziata (cottimo fiduciario) € una procedura negoziatmzae una
preliminare pubblicazione di bando di gara. Nellm sittuazione occorre rispettare il
principio della programmazione della spesa al fitie evitare il suo artificioso
frazionamento per eludere la procedura negozidtsith della procedura del cottimo
fiduciario € soggetto ad avviso di post-informazasul sito e all'albo dellistituzione
scolastica con I'indicazione dell'oggetto dellarfitura, dellimporto, delle Ditte invitate
e della Ditta aggiudicatrice.

k) «spese in economia sono quelle sostenute per l'acquisizione di gemwiforniture di
beni, che, per la natura, la limitata entita odemza di provvedere, rendono la procedura
idonea ad assicurare l'efficienza, I'efficacia @cnomicita della gestione, nel rispetto
della correttezza, della trasparenza, della lilcerscorrenza e della non discriminazione,
con notevole risparmio di tempo e risorse

Art. 7 - Deliberazione a contrattare

1.L attivita contrattuale spetta al Dirigente Satieo il quale, ai fini delle connesse procedure, a
norma dell’art. 10 del Decreto Legislativo soprtatd, assume la qualifica di Responsabile
Unico del Procedimento (R.U.P.) con gli obblighigsso previsti, per la individuazione delle
Ditte e la scelta dei preventivi di spesa che dwowoaessere acquisiti, per I'eventuale
sottoscrizione dei contratti e/o la lettera di aediione del materiale. Il Dirigente Scolastico si
avvale dell'attivita istruttoria del Direttore d8iervizi Generali e Amministrativi. Il Dirigente
scolastico, ove non la assuma in proprio, puo asseda funzione di Responsabile Unico del
Procedimento al Direttore dei Servizi Generali edministrativi, che deve con lui interagire a
salvaguardia della corretta azione amministrativea p raggiungimento degli obiettivi
prefissati.

2.La deliberazione a contrattare e assunta dag@®ite e dal Consiglio di Circolo nelle materie
che espressamente gli riserva il regolamento diatilita scolastica. Essa deve precedere la
scelta del contraente e la stipulazione dei cdotrat

3.La deliberazione a contrattare deve obbligatosiateindicare:

a) il fine che con il contratto s'intende persegurae a dire il pubblico interesse che I'Ente
intende realizzare;

b) l'oggetto del medesimo, la forma e le clausolentite essenziali;

c) le modalita di scelta del contraente secondo lenativa vigente;

d) le modalita di finanziamento della spesa.

4Essa € sempre revocabile, ancorché esecutivaandai di atto che non vincola
I'amministrazione la quale puod pertanto ritirara popravvenuti motivi di interesse pubblico.

| Art. 8 - Scelta del contraente

1. Alla scelta del contraente si puo pervenireagdrso il sistema di gara stabilito dall'art. 34 de
D. L. n. 44 dell’ 1/2/2001 e regolamentato dal @ede dal suo Regolamento di attuazione.

2. Per le forniture che superino i limiti concoidat sede comunitaria si dovranno utilizzare i
sistemi di gara e le procedure previste dagli attcoomunitari cosi come recepiti in sede
nazionale.

3. Fermo restando il rispetto di tali norme, laltscdel sistema di contrattazione, se diverso dal
sistema di contrattazione tipico delle Istituziddcolastiche, va motivato con prevalente
riferimento ai criteri di economicita ed efficacia.

4. Le minute spese di cui all'art. 17 del D. 1.1d¢R/2001, necessarie a soddisfare i correnti
bisogni di limitata entita, sono riconducibili alfattispecie prevista dall’art. 3, comma 3,
della Legge n.136/2010, meglio specificata nelldewhinazione n.10/AVCP sotto la
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denominazione di “Fondo economale”. Debbono esdienen rilevante ammontare, e vanno
effettuate in contanti dal DSGA con il fondo appasiente assegnatogli. per le seguenti
tipologie di spesa: postali, telegrafiche, cartevadori bollati, occasionale acquisto di

quotidiani, riviste, periodici, materiale di consoiper le esercitazioni degli alunni, materiale
d’ufficio e di cancelleria, materiale igienico e mlilizia, piccole riparazioni e manutenzioni

delle attrezzature tecniche, informatiche, fotoatgpie, stampanti, piccole riparazione di

mobili e suppellettili, piccoli interventi di marenizione dei locali scolastici, altre piccole

spese urgenti di carattere occasionale.

‘ CAPO IV
MODALITA DI ESPLETAMENTO DELLE GARE

Art. 9 - Lettera d'invito alle gare

1

Le ditte da invitare a partecipare alle gare sodoviduate dal Dirigente scolastico secondo
autonomi criteri di idoneita e affidabilita.

2. 1 requisiti minimi da richiedere alle ditte ganipanti sono quelli previsti dalla legge.
3.

Sono escluse dalla contrattazione le ditte che:

a) si trovino in stato di fallimento, liquidazioneessazione di attivita, concordato
preventivo e in qualsiasi altra forma equivalereosido la legislazione vigente;

b) nei cui confronti sia stata pronunciata una emmd, con sentenza passata in giudicato,
per reati che attengono alla moralita professioegler delitti finanziari;

c) in precedenti contratti si sono resi colpevoli gtave negligenza, malafede o
inadempienze debitamente comprovate;

0) non siano in regola con gli obblighi relativieatontribuzioni previdenziali e assistenziali
a favore dei lavoratori o al pagamento delle impaestasse;

e) siano gravemente colpevoli di false dichiaraziwel fornire informazioni che possono
essere richieste ai sensi dei presente articolo.

. La lettera d'invito, per ogni forma di contraitane rappresenta un mero invito ad offrire che

gualifica la controparte come proponente e impedisétuzione scolastica solo dopo
l'aggiudicazione.

. La controparte non puo invocare la responsabiliecontrattuale ove I'Ente, assumendo un

provvedimento motivato, decida di non far luogtagljiudicazione o alla revoca della gara.

. La lettera d'invito deve essere improntata @kessima chiarezza, elencando dettagliatamente

I requisiti ed i documenti richiesti, le modalitea dseguire per la partecipazione ed
individuando con certezza quelle clausole che, uantp rispondenti ad un particolare
interesse dell'istituzione scolastica appaltantefgno alla esclusione dalla gara ove siano
disattese.

7. La lettera di invito, ai sensi dell’art. 334, comrhadel Regolamento deve contenere le

seguenti indicazioni:
a) l'oggetto e le caratteristiche della fornitura;
b) I'importo massimo, IVA inclusa, della spesa preajst
c) il periodo, espresso in giorni, della validita deferta;
d) le garanzie poste a base dell’offerta;
e) il termine di presentazione dell’offerta;
f) il termine di esecuzione della prestazione;
g) il criterio di aggiudicazione prescelto;
h) l'indicazione dei termini di pagamento;
i) la clausola che la gara sara o non sara aggiudicagt@senza di una sola offerta.
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7. Le lettere d'invito per la partecipazione alkreydevono essere spedite, con sistemi che
assicurino la massima certezza circa tale adempan&n norma deve essere utilizzato la
raccomandata con ricevuta di ritorno o la P.E.G.aBfi sistemi di estensione dell'invito,
guali i telefax, la forma telegrafica, la postaionatia, la posta elettronica sono da ritenersi
applicabili solo in presenza della certezza delvilmento da parte del destinatario.

Art. 10 - Offerte

[EEN

. | termini da concedere alle ditte per la partedipae alle gare sono quelli di cui al Codice e

al suo Regolamento di attuazione.

2. In ogni caso i termini dovranno essere tali da eatiee la presentazione di una offerta seria
e ragionata e, comunque, non essere inferiori mkda di quelli prescritti per quanto
concerne gli appalti soggetti alla normativa cortama.

3. Le offerte hanno natura di proposta irrevocabiles€Edovranno essere redatte nel rispetto
delle norme, modalita, termini e condizioni preeigier legge, dalla lettera d'invito o da
qualsiasi altro disciplinare richiamato per regeltaffidamento.

4. Le offerte devono essere sottoscritte dal legappresentate delle ditte e non possono
presentare correzioni che non siano da lui conatdidon apposita sottoscrizione.

5. Di norma il sistema di presentazione delle offértquello dell'inoltro a mezzo del servizio

postale in plico raccomandato.

Eventuali deroghe a tale sistema deve essere adegeraste motivato.

Non sono ammesse offerte per telegramma, né oftemelizionate o espresse in modo

indeterminato o con semplice riferimento ad alffarta.

8. Nel caso di presentazione a mezzo del servizioafgde offerte debbono presentare
all'esterno della busta, in modo chiaro ed ineqoalmle, il nominativo del partecipante e
I'indicazione della gara cui si riferiscono. Ovea Jrevista la necessita di esaminare
preliminarmente la documentazione ritenuta propgckeall’ammissione, si deve utilizzare il
sistema della doppia busta. In tal caso la bustéeoente la sola offerta, chiusa in altra piu
grande contenente i documenti richiesti per lagegptzione, verra aperta soltanto se la
documentazione necessaria per I'ammissione riaukgolare.

9. | termini previsti per la partecipazione debbontemilersi perentori e l'offerta viaggia a
rischio e pericolo dell'offerente.

10. Ai fini dell' accertamento del rispetto dei termaiireperimento dell’offerta stessa, fara fede
il timbro di arrivo e la declaratoria od attestamocirca il giorno e I'ora del ricevimento,
apposta dal funzionario responsabile del procediopen

11.Quando in una offerta vi sia discordanza tra izpeeindicato in lettere e quello indicato in
cifre e valida l'indicazione in lettere.

12.Nel caso in cui vi siano errori di calcolo del prexomplessivo, vale quale offerta il prezzo
risultante dal corretto calcolo effettuato sullaédaei prezzi unitari offerti.

13.Possono essere presentate piu offerte aventi &sasteggetto a condizione che l'offerta
successiva sia presentata nel rispetto dei terminielle modalita previste per l'offerta
principale. In tal caso viene presa in considerazitultima offerta in ordine di tempo.

14.Non & ammissibile la presentazione di piu offerez | quali non si possa individuare
l'ultima.

15.Scaduto il termine utile per la loro presentazioleepfferte non possono essere ritirate,
modificate o integrate e divengono quindi impegreaper la ditta proponente.

16.Nel caso in cui I'aggiudicazione non sia previgdusa stante ma differita in un momento

successivo, l'offerta si considera valida per umoge di tempo pari a quello ipotizzato nella

lettera d'invito od in mancanza di tale indicazioper quello normalmente necessario per
compiere le operazioni che dovrebbero condurredgfaitiva aggiudicazione.

No
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17.Qualora detto termine di validita sia scaduto prichel’aggiudicazione, deve essere
acquisita, prima di procedere all' esame dellert#fda conferma circa la loro validita.

\ Art. 11 - Inadempienze contrattuali

|. Nel caso di inadempienza contrattuale listiorm®2 scolastica, dopo formale ingiunzione
rimasta inesitata, puo affidarne I'esecuzione, esspdell'affidatario, ad un nuovo soggetto.
salvo l'esercizio dell' azione per il risarcimedemno.

2. | provvedimenti intesi a promuovere la risolugalel contratto medesimo per inadempienza,
ad esperire le azioni per I'esecuzione in dannerd psarcimento dei danni subiti competono
al Dirigente Scolastico. Al medesimo compete adetia misure ritenute necessarie per i casi
di irregolarita o ritardi non configuranti inaderapize in senso proprio.

Art. 12 — Procedura di acquisto in economia

1.1l presente articolo disciplina il sistema dgdlecedure per I'acquisizione di forniture di beni e
servizi da parte dell’lstituzione scolastica netilsito delle disponibilita finanziarie previste
nel Programma Annuale deliberato dal Consiglio stituto, per importi di spesa sino a
20.000,00 Euro.

2.E’ ammesso il ricorso alla procedura negoziataudi al puntoj) dell'art. 6 del presente
Regolamento per I'acquisizione di beni e servizgetjuito indicati:

a) Materiale d'ufficio, di cancelleria, registri e stpati;

b) Materiale di pulizia per i locali scolastici;

c) Prodotti hardware e software e materiale di consunfoomatico;

d) Mobili, arredi ed altre attrezzature d’ufficio;

e) Libri, periodici e pubblicazioni;

f) Acquisto e manutenzione di fotocopiatrici, stampaaix, personal computer, macchine
d’ufficio in genere, ecc.;

g) Servizi di tipografia e stampa,;

h) Servizi di organizzazione di convegni e conferenze;

1) Servizi di assicurazione;

j) Servizi di agenzie di viaggio per viaggi di istroe;

k) Servizi di autotrasporto per visite guidate di otosyiorno;

[) Servizi per i corsi di formazione del personale;

m)Manutenzione ordinaria edificio scolastico sui foassegnati dal Comune di Avellino.

7. Gli acquisti avranno luogo secondo le seguentigutace:
a) Spese sino a € 2.000,00, mediante ricorso all‘affiento diretto ad un unico fornitore,

b) Spese superiori a € 2.000,00 e sino a € 20.0006@iamte procedura negoziata di
cottimo fiduciario con invito a presentare offedd almeno 5 operatori economici e
previa determina dirigenziale relativa ai mateféirezzature da acquistare.

8.Nel caso in cui i prodotti da acquistare fossexqeeribili sul catalogo CONSIP, l'offerta che
risulti piu conveniente non potra comunque essepersore al prezzo stabilito nell'ambito del
mercato elettronico.

9.Tutti gli atti propedeutici all'espletamento @eirocedure di cui al presente articolo dovranno
riportare il relativo CIG (codice identificativo g e, nei casi previsti, anche il CUP (codice
unico progetto)
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CAPO V
CRITERI E LIMITI INERENTI | SINGOLI CONTRATTI

\ Art. 13 - Contratti di sponsorizzazione

1. La stipula dei contratti di sponsorizzazione @sSere disposta dal Dirigente Scolastico, ai
sensi dell’art. 41 del D.I. n. 44 del 1/2/2001, ngpetto delle seguenti condizioni:
a) in nessun caso e consentito concludere conimattii siano possibili forme di conflitto

d’interesse tra I'attivita pubblica e privata;

b) non é consentito concludere accordi di spongazibne con soggetti le cui finalita ed

attivita siano in contrasto anche di fatto, confuazione educativa e culturale della
scuola;

by

c) non e consentito concludere contratti di spdmgarzione con soggetti che svolgono

attivita concorrenti con la scuola;

d) nella scelta degli sponsor si dovra accordangréderenza per i soggetti che per finalita

statutarie, per le attivita svolte abbiano dimdstgarticolare attenzione nei confronti dei
problemi dell'infanzia e dell'adolescenza.

CAPO VI
COMODATO D'USO

Art. 14 — Contratto di comodato d'uso

10.

L'Istituzione scolastica puo ricevere in comodatokhti ed Istituzioni, soggetti pubblici e
privati, beni da utilizzare nello svolgimento dediigivita didattiche e formative.

Prima della stipula del relativo contratto dovrasers verificata ['economicita
dell'operazione, in rapporto al tempo dell'usogtated ai costi da sostenere per tale uso.
Dovra altresi essere certificato il rispetto delleme in materia di sicurezza e di igiene
sanitaria.

Il comodante dovra sottoscrivere specifica dictzigmae di assunzione della responsabilita
(civile, penale e patrimoniale) nei confronti ancheerzi e che non avra nulla a pretendere
dall’Amministrazione in caso di danneggiamentoirpento, furto o smarrimento

Il bene dovra essere conservato con la dovutaedilig ed essere affidato ad uno specifico
consegnatario, designato dal Dirigente scolastibe,assume la responsabilita della relativa
custodia.

Il bene comodato dovra essere restituito nelle iedton in cui € stato consegnato, salvo il
normale deterioramento per effetto dell'uso.

Ai sensi e per gli effetti dell'art. 1806 del Cagli€ivile, comodante e comodatario devono
convenire un valore di stima del bene comodatmaldella responsabilita per perimento
Sussidi, libri ecc., di proprieta dei docenti n@mtrano nella fattispecie del comodato d'uso,
ma si intendono quali mezzi personali dell'insegaaer I'ausilio alla didattica.

Il docente, per quanto attiene qualunque sussidioattvezzatura, dovra essere
preventivamente autorizzato da Dirigente scolaspicavia dichiarazione di conformita e
rispetto delle norme di sicurezza ed igienico/sai@ nonché di assunzione della
responsabilita (civile, penale e patrimoniale) cmifronti anche di terzi e che non avra nulla
a pretendere dallAmministrazione in caso di dagregento, perimento, furto o
smarrimento.

Per quanto non previsto dal presente articolonsiaialle norme degli artt. 1803 — 1812 del
Codice Civile.
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DELIBERAZIONE CONTENENTE | CRITERI PER LA CONCESSIO NE

APPENDICE E

IN USO TEMPORANEO E PRECARIO DEI LOCALI SCOLASTICI

\ Art 1 — Finalita e ambito di applicazione |

1.

2.

3.

Gli edifici scolastici sono considerati beni, riserda utilizzare produttivamente attraverso
programmazione ed organizzazione.

Gli ambienti ad uso comune sono gestiti a favortutie le classi/sezioni con organigramma
apposito, si da assicurare la totale disponikpk&tutti.

| locali scolastici possono essere concessi Uso temporaneo e precario ad Istituzioni,
Associazioni, Enti o Gruppi organizzati secondo glid. termini e condizioni di seguito
stabilite e delle norme vigenti in materia.

Art 2 - Criteri di assegnazione

1.

| locali scolastici sono primariamente destinatipartinenti fini istituzionali e comunque a

scopi e attivita rientranti in ambiti di intereggebblico e possono quindi essere concessi in

uso a terzi esclusivamente per l'espletamento ftilvitat aventi finalita di promozione

culturale, sociale e civile dei cittadini e senira di lucro, valutando i contenuti dell'attivita o

iniziativa proposte in relazione:

a. al grado in cui le attivita svolte perseguono iessi di carattere generale e che
contribuiscano all'arricchimento civile e culturdiella comunita scolastica;

b. alla natura del servizio prestato, con particold@eximento a quelli resi gratuitamente al
pubblico;

c. alla specificita dell'organizzazione, con prio@tauelle di volontariato e alle associazioni
che operano a favore di terzi, senza fini di lucro;

d. considerando, particolarmente nell'ambito dellevigdt culturali. la loro qualita e la loro
originalita.

. Le attivita didattiche proprie dell’ istituzionedastica hanno assoluta preminenza e priorita

rispetto all’ utilizzo degli enti concessionari enéssati, che non dovra assolutamente
interferire con le attivita didattiche stesse.

. Nell' uso dei locali scolastici devono essere tenatparticolare considerazione le esigenze

degli enti e delle associazioni operanti nell’amlsitolastico.

\ Art 3 - Doveri del concessionario

1. In relazione all'utilizzo dei locali il concessiama deve assumere nei confronti

dell’istituzione scolastica i seguenti impegni:

a) indicare il nominativo dei responsabile, della gwst dell'utilizzo dei locali quale
referente dell’istituzione scolastica;

b) osservare incondizionatamente l'applicazione espetto delle disposizioni vigenti in
materia;

c) sospendere l'utilizzo dei locali in caso di prognaazione di attivita scolastiche da parte
del Comune o della stessa Istituzione Scolastica;

d) lasciare i locali dopo il loro uso, in condiziadonee a garantire comunque il regolare
svolgimento delle attivita didattiche.

e) Le attivita non dovranno in alcun modo, né temporaé spaziale, ostacolare le attivita
didattiche
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Art 4 - Responsabilita del concessionario

1. Il concessionario e responsabile di ogni dannoatausll'immobile, agli arredi, agli impianti
da qualsiasi azione od omissione dolosa o colpdsadirettamente imputabili o imputabili a
terzi presenti nei locali scolastici in occasioed’ditilizzo dei locali stessi;

2. L'istituzione scolastica e il Comune devono in ograso ritenersi sollevati da ogni
responsabilita civile e penale derivante dallus lbcali da parte di terzi che dovranno
pertanto presentare apposita assunzione di redpbidsa sono tenuti a cautelarsi al riguardo
mediante stipula di apposita polizza assicurativa

\ Art 5 - Fasce orarie di utilizzo

1 L'uso dei locali puo essere richiesto soltantoi ggorni feriali e nei seguenti orari:
a) al mattino dalle ore 8 alle ore 14
b) pomeriggio dalle ore 15 alle ore 20

\ Art 6 - Usi incompatibili

1. Sono incompatibili le concessioni in uso che coriporla necessita di spostare il mobilio e
gli arredi dell'edificio scolastico.

2. Non sono consentiti concerti musicali e attivitapdibblico spettacolo in genere. E' vietato
I'uso dei locali per attivita di pubblico spettasaon pubblico a pagamento.

Art. 7 - Divieti particolari

1. Durante la manifestazione e vietata la vendita @iisumo di cibarie e bevande all'interno
delle sale.
2. E' inoltre vietato fumare. Il personale in serviziella scuola in funzione di vigilanza é
incaricato di far rispettare il divieto.
3. L'utilizzo dei locali da parte di terzi € subordima inoltre all'osservanza di quanto segue:
a) e vietato al concessionario l'installazione ditttme fisse o di altro genere, se non previa
autorizzazione dell’istituzione scolastica,
b) e vietato lasciare in deposito, allinterno deialoe fuori dell'orario di concessione,
attrezzi e quant’altro;
c) qualsiasi danno, guasto, rottura o malfunzionamentanomalie all'interno dei locali
dovra essere tempestivamente segnalato all'isinezscolastica;
d) linosservanza di quanto stabilito al precedentatpwcomportera per il concessionario
'assunzione a suo carico di eventuali conseguesfionsabilita;
e) ilocali dovranno essere usati dal terzo conceasiorcon diligenza e, al termine dell'uso,
dovranno essere lasciati in ordine e puwittomunque in condizioni tali da garantire il
regolare svolgimento delle attivita della scuola.

\ Art 8 - Procedura per la concessione

1. Le richieste di concessione dei locali scolastievaho essere inviate per iscritto all’
istituzione scolastica almeno 10 giorni prima deléda di uso richiesta e dovranno contenere
oltre all'indicazione del soggetto richiedente epriéciso scopo dell'utilizzazione. anche le
generalita della persona responsabile.

2. Il Dirigente scolastico nel procedere alla conaassiverifichera se la richiesta € compatibile
con le norme del presente regolamento e se i Isoal disponibili per il giorno e nella fascia
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oraria stabilita. Se il riscontro dara esito negatdovra comunicare tempestivamente il
diniego della concessione; se il riscontro saratiposdovra comunicare al richiedente anche
per le vie brevi I'assenso di massima subordinateraamento della quota stabilita a titolo di
deposito cauzionale.

3. Una volta effettuati i versamenti di cui sopra pesistituto cassiere, si emettera il formale
provvedimento concessorio. Qualora i versamentudsopra non siano stati eseguiti entro |l
quinto giorno precedente a quello previsto peroluk richiesta si intende tacitamente
revocata ed i locali potranno essere messi a dapoe per altri eventuali richiedenti.

\ Art. 9 — Corrispettivi |

1. Il costo del deposito cauzionale e stabilito indiscrezionale dal Dirigente scolastico.

| Art 10 — Svincolo del deposito cauzionale |

1. Il giorno successivo alla manifestazione il DiritgeiBcolastico, dopo aver accertato che non
siano stati prodotti danni alla sala o agli arremmette un provvedimento di svincolo del
deposito cauzionale. Qualora invece si siano watifidanni, ne esegue |I' accertamento e la
quantificazione.

2. La stima dei danni viene rimessa al Consiglio’détuto il quale la approva e delibera di
incamerare parzialmente o totalmente la cauzione.

3. Nel caso che questa risulti insufficiente a copitidanno il Dirigente agira nei modi di legge
nei confronti dellepersone indicate quali responsabili della manifeste, ove questi non
provvedano spontaneamente alla copertura del danno.

\ Art. 11- Provvedimento concessorio

1. Il provvedimento concessorio e disposto dal dirtgescolastico e dovra contenere:
a) le condizioni cui e subordinato lI'uso dei localnnbé I'importo da versare alla scuola a
titolo di deposito cauzionale;
b) l'aggregato di entrata del bilancio della scuola,
c) e, se del caso, l'aggregato di uscita per il pagamealelle spese derivanti dalla
concessione.
d) Il provvedimento dirigenziale dovra fare richiamdl'egsonero di responsabilita
dell'istituzione scolastica e dell’ Ente locale prietario per I'uso dei locali e al rimborso
e riparazione di eventuali danni provocati per aamegligenze
2. La concessione puO essere revocata in qualsiasi emomper motivate esigenze
dell'istituzione scolastica.
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APPENDICE F

DISCIPLINA DEGLI INCARICHI DI INSEGNAMENTO AGLI
ESPERTI ESTERNI

\ Art. 1 - Finalita e ambito di applicazione

1.

Il presente regolamento disciplina, ai sensi dell#0 del Decreto Interministeriale n° 44 del
1/2/2001 nonché del D.L.vo 168/2004, le modalita edteri per il conferimento di contratti
di prestazione d'opera per attivita di insegnamaestte richiedano specifiche e peculiari
competenze professionali, nellambito della prograxzione didattica annuale, al fine di
sopperire a particolari e motivate esigenze dictagtideliberate nel POF.

Art. 2 - Requisiti professionali

1.

Per ciascuna attivita o progetto deliberati nel R lo svolgimento dei quali si renda
assolutamente necessario il ricorso alla collabongzdi docenti esperti esterni per l'accertata
indisponibilita di personale docente interno e/@eréile ai sensi dell'art. 32 del
C.C.N.C.S/2003, il collegio docenti stabilisce quesiti minimi, in termini di titoli culturali e
professionali, nonché I'eventuale esperienza maturai campo che i docenti stessi devono
possedere per accedere all' insegnamento.

. | criteri fissati dal collegio docenti saranno plitizzati mediante affissione all'albo ufficiale

della scuola e sul proprio sito web o altro formaubblicita ritenuta piu opportuna.

Art. 3 - Pubblicazione degli avvisi di selezione |

1.

W

All'inizio dell' anno scolastico, il Dirigente, dalbase dei piano dell'offerta formativa (POF) e
alla previsione dei progetti che saranno deliberaltiprogramma annuale, individua le attivita
e gli insegnamenti per i quali possono essere dtinéentratti ad esperti esterni e ne da
informazione con uno o piu avvisi da pubblicarealdb ufficiale della scuola e sul proprio

sito web o altra forma di pubblicita ritenuta pipportuna.

. Gli awvisi dovranno indicare modalita e termini parpresentazione delle domande, i titoli

che saranno valutati, la documentazione da produmoaché l'elenco dei contratti che
s'intendono stipulare. Per ciascun contratto desere specificato:

a) l'oggetto della prestazione;

b) la durata dei contratto (termini di inizio e corsitine della prestazione);

c) il corrispettivo proposto per la prestazione.

. | candidati devono essere in possesso dei reqp&sitiaccesso al pubblico impiego.
. Ciascun aspirante in possesso dei requisiti, nehite che sara stabilito dal Dirigente

scolastico, puo presentare domanda alla scuolmiadldll'individuazione dei contraenti cui
conferire il contratto.

Art.4 - Determinazione del compenso

1. | criteri riguardanti la determinazione dei corg#jvi per i contratti di cui al presente

regolamento saranno annualmente determinati dadiglandi Circolo.

2. Nell'ambito di detti criteri, il Dirigente scolast, determina annualmente il corrispettivo d

riferimento per i singoli contratti conferiti.
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Art. 5 - Individuazione dei contraenti

1.

2.

| contraenti cui conferire i contratti sono setemti dal Dirigente Scolastico mediante

valutazione comparativa.

La valutazione sara effettuata sulla base dei segti®li:

a) curriculum complessivo del candidato;

b) contenuti e continuita dell'attivita profession@escientifica individuale svolta presso
studi professionali, enti pubblici o privati;

c) pubblicazioni e altri titoli,

. Per la valutazione comparativa dei candidati iidg&inte scolastico fara riferimento almeno ai

seguenti criteri:

a) livello di qualificazione professionale e sciert#idei candidati;

b) congruenza dell'attivita professionale o scierdifsvolta dal candidato con gli specifici
obiettivi formativi dell' insegnamento o dell'aitév formativa per i quali € bandita la
selezione.

c) eventuali precedenti esperienze didattiche.

. Il Dirigente scolastico per le valutazioni di clipgesente articolo pudé nominare una apposita

commissione, composta dai docenti, a cui affidarepti di istruzione, ai fini della scelta del
contraenti con cui stipulare i contratti.

Art. 6 - Stipula del contratto

1.

3.

4.

Nei confronti dei candidati selezionati, il @nte provvede, con determinazione motivata in
relazione ai criteri definiti con il presente regomlento e nei limiti di spesa del progetto, alla
stipula dei contratto e alla copertura assicurativa

. Nel contratto devono essere specificati:

a) | oggetto della prestazione;

b) termini di inizio e conclusione della prestazione;

c) il corrispettivo della prestazione indicato al petlella imposta sul valore aggiunto, se
dovuta, e del contributo previdenziali e fiscalmitatamente alla percentuale a carico
dell'amministrazione;

d) le modalita di pagamento del corrispettivo;

e) le cause che danno luogo a risoluzione dei coateatsensi dell’art. 1456 del C. C. e le
condizioni per il ricorso delle parti al recessadlaterale.

Per i titolari dei contratti deve essere previgbbligo di svolgere I'attivita di verifica del

profitto, se prevista, e I'obbligo ad assolveratt t doveri didattici in conformita alle vigenti

disposizioni.

La natura giuridica dei rapporto che s’ instagoa l'incarico di collaborazione esterno e

quello di rapporto privatistico qualificato comeeptazione d'opera intellettuale.

La disciplina che lo regola e, pertanto, quellebiita dagli art .2222 e seguenti dei Codice

5.

6.
7. E’ istituito presso la segretaria della scualaregistro degli incarichi esterni in cui dovranno

Civile.

| contratti di cui al presente regolamento nasgono avere durata superiore all’anno
scolastico e sono rinnovabili.

Non sono rinnovabili i contratti oggetto di lismone o di recesso.

essere indicati i nominativi dei professionistiancati, I'importo dei compensi corrisposti e
l'oggetto dell’ incarico.
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\ Art. 7 - Impedimenti alla stipula del contratto

1. | contratti con i collaboratori esterni possa@ssere stipulati, ai sensi dell'art. 32, comma 4,
del Decreto Interministeriale n .44 dei 1/2/200dtato per le prestazioni e le attivita:
a) che non possono essere assegnate al personalelehpemper inesistenza di specifiche
competenze professionali;
b) che non possono essere espletate dai personal@eddige per indisponibilita o
coincidenza di altri impegni di lavoro;
c) dicui sia comunque opportuno il ricorso e speaificofessionalita esterna.

\ Art. 8 - Autorizzazione dipendenti pubblici e comurnicazione alla Funzione Pubblica

1. Aifini della stipula dei contratti disciplinatiai presente regolamento con i dipendenti di altra
amministrazione pubblica & richiesta obbligatoriatee la preventiva autorizzazione
dell'amministrazione di appartenenza di cui allaBtdei D. L. vo 30/3/200 1, n. 165.

2. L'elenco dei contratti stipulati con i soggetii cui al comma precedente & comunicato
annualmente al dipartimento della funzione pubbkedro i termini previsti dell'art. 53,
commi da 12 a 16 del citato D.L.vo n. 165/2001.
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APPENDICE G
BIBLIOTECHE

\ Art. 1 — Organizzazione

1. Nel Circolo funzionano le seguenti biblioteche:

a) Biblioteca magistrale di Circolo, composta di teitpedagogia, di filosofia, di didattica,
di narrativa;

b) Biblioteca scolastica, composta di testi di navea di consultazione, per gli alunni di
ciascun plesso. Il funzionamento delle bibliote@ealisciplinato da criteri generali
stabiliti dal Consiglio di Circolo, con appositogmamento, allegato al presente
documento.

Art. 2 - Incremento

1. Viene attuato mediante donazioni, forniture Ministe o acquisti su segnalazione del
Collegio dei Docenti o dei Consigli di interclassiisposti dalla Giunta per delega del
Consiglio di Circolo nelllambito dei fondi a dispp®ne previsti in bilancio.

Art. 3 — Regolamento delle biblioteche

1. Le biblioteche sono affidate ai docenti coordinatbrplesso, che ne curano la custodia e la
conservazione.

2. Di anno in anno verranno stabilite le fasce ordriaccesso alla biblioteca, in concomitanza
con le disponibilita espresse dagli insegnantie essanno rese note mediante affissione sulla
porta dell’aula.

3. Potranno accedere al prestito: gli insegnantialginni, il personale A.T.A.., i genitori degli
alunni. gli ex alunni potranno accedere solo ablastiltazione negli orari stabiliti.

4. Manuali, vocabolari, enciclopedie, grandi atlantllane, pubblicazioni speciali, non saranno
concessi in prestito, ma potranno essere consudtiusivamente nelle fasce orarie di
apertura della biblioteca.

. Il prestito avverra solo previa compilazione, deléheda predisposta a tale scopo.

. La durata del prestito sara di quindici giorni.dgta facolta per i soli libri di narrativa di
prorogare la riconsegna di ulteriori quindici giorn

. Tutti i testi presi in prestito dovranno esserding@s entro la fine dell’anno scolastico.

. Non potranno essere rilasciati certificati o alttocumenti a coloro che risultassero

inadempienti all'obbligo della restituzione

9. In caso di smarrimento di un libro preso in prestit responsabile dovra provvedere a
ricomprare una copia e a restituirla alla bibliateoppure a rimborsare alla scuola la somma
pari al costo corrente dell’opera.

In caso di impossibilita a reperire il libro sméori per cessazione di stampa, dovra essere

rimborsata una somma pari al costo di un’operalsipggr contenuti e per veste tipografica.

o O1

o ~
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MODIFICHE AL REGOLAMENTO

Sentito il parere dei collegi dei docenti, il pnetseregolamento potra essere modificato
in tutto o in parte con deliberazione assunta agiwagnza assoluta di tutti i membri del

Consiglio di Circolo.

NORME DI RIFERIMENTO

Per guanto non previsto dal presente regolameintiona@nda alle vigenti disposizioni di
legge.

IL SEGRETARIO IL PRESIDENTE
Ins Vincenzo De Cristofaro Ing. Marco Pecoraro

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Cinthia Buonopane
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